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Al margen un sello con el Escudo Nacional , que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la 
República 

ENRIQUE PEÑA NIETO, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, a sus habitantes sabed: 

Que el Honorable Congreso de la Unión, se ha servido dirigirme el siguiente 

DECRETO 

"EL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, D E C R E T A: 

SE EXPIDE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS 

Articuto Único.- Se expide la Ley General de Archivos 
• 

lEY GENERAL DE ARCHIVOS 

LIBRO PRIMERO 
DE lA ORGANIZACiÓN Y ADMINISTRACiÓN HOMOGÉNEA DE lOS ARCHIVOS 

• 
TITULO PRIMERO 

DISPOSICIONES GENERALES 

CAPiTULO ÚNICO 

Artículo 1. La presente Leyes de orden público y de observancia general en todo el territorio 
nacional , y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organización y 
conservaCión , administración y praservación homogénea de los archivos en posesión de cualqUier 
autoridad. entidad, órgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y JudiCial , órganos 
autónomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos públicos, asi como de cualquier persona fís ica, moral 
o sindicato que reciba y ejerza recursos públicos o realice actos de autoridad de la federaCión, las 
entidades federativas y los municipIOS. 

Asl como determinar las bases de organización y funcionamiento del Sistema NaCional de Archivos y 
'omentar el resguardo , difusión y acceso públiCO de archivos privados de relevancia histórica, social, 
cultural , cientifica y técnica de la Nación 

Artículo 2. Son objetivos de esta Ley: 

l . Promover el uso de métodos y técnicas archivísticas encaminadas al desarrollo de sistemas 
de archivos que garanticen la organización , conservación , disponibilidad, Integridad y 
localizaCión expedita , de los documentos de archivo que poseen los sUjetos obl igados, 
contribuyendo a la eficienCia y eficacia de la administración pública, la correcta gestión 
gubernamental y el avance institUCional ' 
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Desarrollar programas de difusión de los documentos históricos a través de medios digitales, 
con el fin de favorecer el acceso libre y gratuito a los contenidos culturales e informativos; 

Elaborar los instrumentos de consulta que permitan la localización de los documentos 

resguardados en los fondos y colecciones de los archivos históricos; 

Implementar programas de exposiciones presenciales y virtuales para divulgar el patrimonio 

documental; 

Implementar programas con actividades pedagógicas 
estudiantes de diferentes grados educativos, y 

que acerquen los archivos a los 

Divulgar instrumentos de consulta, boletines informativos y cualquier otro tipo de publicación 
de interés. para difundir y brindar acceso a los archivos históricos. 

CAPíTULO IX h 
DE lOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRÓNICOS 

Articuto 41. Además de los procesos de gestión previstos en el articulo 12 de esta Ley se debe.rá 
documental electrónica!!a incorporación, asignación de acceso, seguridad , 

almacenam¡en~o, l!~O y , 

Articulo 42. Los sujetos obligados establecerán en su programa anual los procedimientos para § 
generación, adminlstraclOO, uso_ con rot .Y .migracii.Ó(U1e, tormatos ele.ctrónj>:os, ¡asl como Rlane~ de 
m:es~¡vacjón y ~onservación de largo plazo que contemplen la migración, la emulación o cualquier otro 
método de preservación y conservación de los documentos de archivo electrónicos, apoyándose en las 
disposiciones emanadas del Consejo Nacional. 

Articulo 43. Los sujetos obligados establecerán en el programa anual !a est~ate ia de preservación a 
largo plazo de los documentos de archivo electrónico y las acciones que garanticen rocesos de 
gestión documental electrónica . 

Los documentos de archivo electrónicos que pertenezcan a J!eries docu_mentaLes cOJl.'laIoLhisláJ:ic;o..se 
- - L 

deberán c9nservar en sus forrna!9s2~g~naleS} asi como una copia de su representación gráfica o visual, 
además de todos los metadatos descriptivos. 

Articulo 44. Los sujetos obligados adoptarán las medidas de organización , técnicas y tecnológicas 
para garantizar la recuperación y preservación de los documentos de archivo electrónicos producidos y 
recibidos que se encuentren en un sistema automatizado para la gestión documental y administración de 
archivos, bases de datos y correos electrónicos a lo largo de su ciclo vital. 

Articuto 45. Los sUjetos obligados deberán implementar sistemas automatizados para la gestión 
documental y administración de archivos que permitan registrar y controlar los procesos señalados en el 
articulo 12 de esta Ley los cuales deberán cumplir las especificaciones que para el efecto se emitan 

Las herramientas informáticas de gestión y control para la organización y conservación de 
documentos de archivo electrónicos que los sujetos obligados desarrollen o adquieran, deberán cumplir 
los lineamientos que para el efecto se emitan. 
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Articulo 36. Los documentos contenidos en los archivos históricos son fuentes de acceso público 
Una vez que haya concluido la vigencia documental y autorizada la transferencia secundaria a un archivo 
histónco, éstos no podrán ser clasificados como reservados o confidenCiales, de conformidad con lo 
establecido en el Capitulo I del Titulo Tercero de esta Ley Asim ismo, deberá considerarse que de 
acuerdo con la legislación en materia de transparencia y acceso a la información pública, no podrá 
clasificarse como reservada aquella información que esté relacionada con violaciones graves a derechos 
humanos o delitos de lesa humanidad. 

Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la normatividad en la 
materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservación permanente por tener valor 
histórico, conservarán tal carácter, en el archivo de concentración, por un plazo de 70 a~os, a partir de la 
fecha de creación del documento, y serán de acceso restnngido durante dicho plazo 

Articulo 37. El sujeto obligado deberá asegurar que se cumplan los plazos de conservación 
establecidos en el ca tálogo de disposición documental y que los mismos no excedan el tiempo que la 
normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, 
del uso, consulta y utilidad que tenga su información. En ningún caso el plazo podrá exceder de 25 a~os. 

Articulo 38 . El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos 
Persona les o, en su caso, los organismos garantes de las entidades federa tivas, de acuerdo con la 
legislación en materia de transparencia y acceso a la información pública, determinarán el procedimiento 
para permitir el acceso a la información de un documento con valores históricos, que no haya sido 
transferido a un archivo histórico y que contenga datos personales sensibles, de manera excepcional en 
los siguientes casos: 

l. Se solicite para una investigación o estudio que se considere relevante para el pals, siempre 
que el mismo no se pueda realizar sin acceso a la información confidencial y el Investigador o 
la persona que realice el estudio quede obligado por escrito a no divulgar la Información 
obtenida del archivo con datos personales sensibles; 

11. El interés público en el acceso sea mayor a cualquier invasión a la privacidad que pueda 
resultar de dicho acceso; 

111. El acceso a dicha información beneficie de manera contundente al titular de la información 
confidencial, y 

IV. Sea solicitada por un famil iar directo del titular de la información o un biógrafo autorizado por 
él mismo. 

Los particulares podrán impugnar las determinaciones o resoluciones de los organismos garantes a 
que se refiere el presente articulo, ante el Poder Judicial de la Federación 

Articulo 39. El procedimiento de consulta a los archivos históricos facilitará el acceso al documento 
onglnal o reproducción Integra y fiel en otro medio, siempre que no se le afecte al mismo. Dicho acceso 
se efectuará conforme al procedimiento que establezcan los propios archivos . 

Articulo 40. Los responsables de los archiVOS históricos de los sUjetos obligados, adoptarán medidas 
para fomentar la preservación y difusión de los documentos con valor histÓriCO que forman parte del 
patrrmonlo documental, las que incluirán: 

l . Formular polltlcas y estrategias archlvlstlcas que fomenten la preservación y difUSión de lo, 
documentos histÓriCoS 

lC,dcoN 



\ LIe"'-. l.,.. ('("\C' '5-4."16-101 e 
CiMAAA DE Dl'\nADOS Ofl H. eo.GAESO Of lA UfoI)H 

Seue\arla GmerII 
Secl!L1rildeSerw:ioSP~ 

XI. Las que establezca el Consejo Nacional Y las disposiciones jurldicas aplicables 

Los responsables de los archivos de concentración deben contar con los conocimientos, hJbilidades, 
competencias y experiencia acordes a su responsabilidad, de no ser asl, los titulares de los sUjetos 
obligados tienen la obligación de establecer las condiciones que penmitan la capacitación de los 

responsables para el buen funcionamiento de los archivos. 

CAPíTULO VIII C', 
DE lOS ARCHIVOS HISTÓRICOS Y SUS DOCUMENTOS 

Articulo 32. Los sujetos obligados podrán contar con un archivo histórico que tendra las sigUientes 
funCiones: 

1. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes baJO su 
resguardo; 

11. Brindar servicios de préstamo y consulta al público, asl como difundir el patrimonio 
documental; 

111. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda; 

IV. Colaborar con el área coordinadora de archivos en la elaboración de los Instrumentos de 
control archivistico previstos en esta Ley, así como en la demás normativa aplicable 

V, Implementar políticas y estrategias de preservación que permitan conservar los documentos 
históricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnológicas de 
información para mantenerlos a disposición de los usuarios , y 

VI. Las demás que establezcan las disposiciones jurldicas aplicables. 

Los responsables de los archivos históricos deben contar con los conocimientos , habilidades 
, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad ; de no ser aSl, los titulares del sUjeto 

obligado tienen la obligación de establecer las condiciones que permitan la capacitaCión de los 
responsables para el buen funcionamiento de los archivos. 

Articulo 33. Los sujetos obligados que no cuenten con archivo histórico deberán promover su 
creación o establecimiento, mientras tanto, deberán transferir sus documentos Con valor histórico al 
Archivo General, a su equivalente en las entidades federativas o al organismo que determinen las leyes 
aplicables o los convenios de colaboración que se suscriban para tal efecto. 

Articulo 34, Cuando los documentos históricos presenten un deterioro flsico que impida su consulta 
directa, el Archivo Generala su equivalente en las entidades federativas, asl como los sUjetos obligados , 
proporcionaran la información, cuando las condiciones lo permitan, mediante un sistema de reproducción 
que no afecle la integridad del documento. 

Articulo 35. Los sUjetos obligados podrán coordinarse para establecer archivos histÓricos COl1lllnE's 
con la denominación de regionales, en los términos que establezcan las dispOSIciones JUfldlces aplicables 

El convenio o instrumento que dé origen a la coordinación referida en el pérralo .1Ilt~"or . dl'h"1 ~ 
idenliflcar con clandad a los responsables de la administración de los archiVOS 
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Colaborar con el área coordinadora de archivos en la elaboración de los instrumentos de 
control archlvlstico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias; 

",1 
_Trabajar de acuerdo con los cnterios especifico s y recomendaciones dictados por el área 
coordinadora as arcñivos; 

Realizar las transferencias primarias al archivo de concentración, y 

Las que establezcan las dispOSIciones Jurldicas aplicables. 

Los responsables de los archivos de trámite deben contar con los conocimientos,) habilidades" 
competencias y experiencia archlvlsticos,acordes a su responsabilidad; de no ser aSi, los mulares de las 
unidades administrativas tienen la obligación de establecer las condiciones que permitan la capacitación 
de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos. 

Articulo 31. Cada sUjeto obligado debe contar con un archivo de concentración, que tendrá las 
siguientes funciones: 

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes; 

11. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades 
o áreas administrativas productoras de la documentación que resguarda; 

111. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo 
eslablecido en el catálogo de disposición documental; 

IV. Colaborar con el área coordinadora de archivos en la elaboración de los instrumentos de 
control archivistico previslos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones 
reglamentarias; 

V, Participar con el área coordinadora de archivos en la elaboración de los criterios de valoración 
documental y disposición documental; 

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que 
hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservación y que no 
posean valores históricos, conforme a las disposiciones jurldicas aplicables; 

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su 
vigencia documental y que cuenten con valores históricos, y que serán transferidos a los 
archivos históricos de los sujetos obligados, según corresponda; 

"111. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposición documental, 
Incluyendo dictámenes, actas e inventarios; 

IX. Publicar, al final de cada año, los dictámenes y actas de baja documental y transferenCia 
secundana. en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en 
el archivo de concentración por un periodo mínimo de siete años a partir de la fecha de su 
elaboración; 

X ROllllzar la Iransferencla secundaria de las series documentales que hayan cumplido su 
vlgcllcla docurnental y posean valores evidencia les, lestimoniales e Informativos al archiVO 
I"stórlco del SUjeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en las entidades federativas, 

CJ'Jn corresponda y 
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Elaborar criterios especificas y recomendaciones en materia de organización Y conservación 
de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asilo requiera, 

Elaborar y someter a consideración del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el 

programa anual; 

Coordinar los procesos de valoración y disposición documental que realicen las áreas 

operativas; 

Coordinar las actividades destinadas a la modernización y automatización de los procesos 
archlvistlcos y a la gestión de documentos electrónicos de las áreas operativas . 

VI. Brindar asesorla técnica para la operación de los archivos; 

VII. Elaborar programas de capacitación en gestión documental y administración de archivos, 

VIII. Coordinar, con las áreas o unidades administrativas, las pollticas de acceso y la conservación 
de los archivos; 

IX. Coordinar la operación de los archivos de trámite, concentración y, en su caso, histórico, de 
acuerdo con la normatividad; 

X. 

XI. 

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un área o unidad del sujeto obligado sea 
sometida a procesos de fusión , escisión, extinción o cambio de adscripCión, o cualquier 
modificación de confonmidad con las disposiciones legales aplicables , y 

Las que establezcan las demás disposiciones juridicas aplicables. 

J-::, • 
CAPITULO VII 

• 
DE LAS AREAS OPERATIVAS 

Articulo 29. Las áreas de corres~ondencll! son responsables de la recepción , registro , seguimiento y 
despacho de la documentación para la Integración de los expedientesaelos-arcruvos de trámite . 

• 

Los responsables de las áreas de correspondencia deben contar con los conocimientos, habilidades, 
competencias y experiencia acordes con su responsabi lidad; y los titulares delas uñidades 
administraUvas 'tienen la obligación de establecer las condiciones que permitan la capacitación de dichos 
responsables para el buen funcionamiento de los archivos. 

Articulo 30. Cada área o unidad administrativa debe contar con un archivo de trámite que tendrá las 
siguientes funciones: 

1. Integrar y organizar los expedientes que cada área o unidad produzca, use y reciba ; 

11. Asegurar la 10callzacicl';' y consulta de los expedientes mediante la elaboración de los 
Inventarios documentales; 

111 , Resguardar los archivos y la InformaCión que haya Sido clasificada de acuerdo con la 
legislaCión en materia de transparencia y acceso a la información pública, en tanto conserve 
tal carácter 
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archivlsticos actualizados, señalando los 
catálogo de disposición documental. 

documentos con pOSible valor histórico de acuerdo con el 

Articulo 18. En el ámbito federal, en caso de que algún sujeto obligado, área o unidad de éste, se 
fusione, extinga o cambie de adscripción, el responsable de los referidos procesos de transformación 
dispondrá lo necesario para asegurar que todos los documentos de archivo y los instrumentos de control 
y consulta archivistlcos sean trasladados a los archivos que correspondan, de conformidad con esta Ley 
y demás disposiciones jurldicas aplicables. En ningún caso, la entidad receptora podrá modificar los 
instrumentos de control y consulta archivisticos. 

Las leyes locales y los instrumentos juridicos en que se sustenten los procesos de transformación 
deberán prever el tratamiento que se dará a los archivos e instrumentos de control y consulta 
archivlstlcos de los sUjetos obligados en el ámbito local y municipal, en los supuestos previstos en el 
primer párrafo del presente articulo. 

Articulo 19. Tralándose de la liquidación o extinción de una entidad de la Administración Pública 
Federal será obligación del liquidador remilir copia del invenlario documental, del fondo que se 
resguardará, al Archivo General. 

Tratándose de la liquidación o extinción de un sujeto obligado de los gobiernos estatales, será 
obligación del liquidador remitir copia del inventario de los expedientes, del fondo que se resguardará , a 
los respectivos archivos generales o entes especializados en materia de archivos a nivel local. 

• 
CAPITULO IV 

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, 
estructuras, herramientas y lunciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad 
archlvlstica, de acuerdo con los procesos de gestión documental. 

Todos los documentos de archivo en posesión de los sujetos obligados formarán parte del sistema 
Institucional: deberim agruparse en expedientes de manera lógica y cronológica, y relacionarse con un 
mismo asunto, reflejando con e.<actitud la información contenida en ellos , en los términos que establezca 
el Consejo Nacional y las dl. posiciones jurldicas aplicables. 

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sUjeto obligado deberá integrarse por: 

1, Un área coordinadora de archivos, y 

11. Las áreas operativas siguientes: 

a) De correspondencia; 

b) ArchiVO de trán' ce, por área o unidad; 

c) ArchiVO de concentración , y 

d) ArchiVO hlstónco, en su caso, sUjeto a la capacidad presupuestal y lécnica del sujeto obligado 

Le:, responsables d. '" archiVOS refendos en la Iracclón 11 , inciso b), serán nombrados por el titular de 
cada area o Unidad . los responsables del archiVO de concentración y del archivo histónco serán 
Tlomhmdor. por ellltular del "i llj~t o obligado de que ' ,e trate. 
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Los sujetos obligados deberán conservar y preservar los archivos relativos a violaciones graves de 
derechos humanos, asi como respetar y garantizar el derecho de acceso a los mismos, de conformidad 
con las disposiciones legales en materia de acceso a la Información pública y protección de datos 
personales, siempre que no hayan sido declarados como históricos, en cuyo caso, su consulta será 
irrestricta. 

Articulo 12. Los sUjetos obligados deberán mantener los documentos contenidos en sus archivos en 
el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestión documental que Incluyen 
la producción, organización, acceso, consulta, valoración documental , disposición documental y 
conservación, en los términos que establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones juridlcas 
aplicables. 

Los órganos internos de control y sus homólogos en la federación y las entidades federativas, 
vigilarán el estricto cumplimiento de la presente Ley, de acuerdo con sus competencias e Integrarán 
auditorlas archivlsticas en sus programas anuales de trabajo. 

• Articulo 13. Los sujetos obligados debenin contar con los instrumentos de control y de consulta -
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y dlspcnibles: y 
contarán al menos con los siguientes: 

1. Cuadro general de clasificación archivistica ; 

11. Catálogo de disposición documental , y 

111. Inventarios documentales. 

La estructura del cuadro general de clasificación archivística atenderá los niveles de fondo , sección y 
sene, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedias, los cuales , serán 
identificados mediante una clave alfanumérica. 

Articulo 14. Además de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obr,gados 
deberán contar y poner a disposición del público la Guía de archivo documental y el indice de 
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la InformaCión Pública y demás disposiciones aplicables en el ámbito federal y de las entidades 
federativas. 

Articulo 15. Los sujetos obligados que son entes públicos del ámbito federal deberán donar 
preferentemente a la Comisión Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin carga alguna el 
desecho de papel derivado de las bajas documentales en términos de las disposiciones juridicas 
aplicables. 

Articulo 16. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto 
fisicamente como en su contenido, asi como de la organización, conservación y el buen funCionamiento 
del sistema institucional , recaerá en la máxima autoridad de cada sujeto obligado . 

• 
CAPITULO 111 

DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCiÓN DE ARCHIVOS 

Articulo 17. Los servidores públicos que deban elaborar un acta de entrega-recepción al separarse 
de su empleo, cargo o comiSión, en los términos de las dlsposÍCIones juridicas aplicables, deberán 
~ntregar los archivos que se encuentren baja su custodia asl como los instrumentos de control y consulta 
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DE LAS OBLIGACIONES 

Artículo 10. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la 
operación de su sistema institucional; del cumplimiento de lo dlspueslo por esta Ley; las correspondientes 
de las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local , 
según corresponda; y debenin garantizar que no se sustraigan, dañen o eliminen documentos de archivo 

y la información a su cargo. 

El servidor público que concluya su empleo, cargo o comisión, deberá garantizar la entrega de los 
archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los 
instrumentos de control y consulta archivisticos que Identifiquen la función que les dio origen en los 
términos de esta Ley. 

Articulo 11. Los sujetos obligados deberán: 

l. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documenlos de archivo que 
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus 
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estándares y principios en materia 
archivística, los términos de esta Ley y demás disposiciones jurídicas que les sean aplicables, 

11. Establecer un sistema institucional para la administración de sus archivos y llevar a cabo los 
procesos de gestión documental; 

111. Integrar los documentos en expedientes; 

IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicación de archivos bajo su resguardo; 

V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las dispOSiciones reglamentarias, que 
coadyuve en la valoración documental; 

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificación necesarios para 
asegurar que mantengan su procedencia y orden original; 

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos; 

VIII. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestión documental y 
administración de archivos; 

IX. RaCionalizar la producción, uso, distribución y control de los documentos de archivo; 

X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos; 

XI. Aplicar métodos y medidas para ta organización, protección y conservación de los 
documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su 
almacenamiento, asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de 
conformidad con esta Ley y las demás disposiciones jurldicas aplicables, y 

XII. Las demás diSpOSICiones establecidas en esta Ley y otras dispOSICiones jurldlcas aplicables 

Lo~ fideicomisos y fondos públicOS que no cuenten con estructura orgánica, asl como cualquier 
persona fislca que reCiba y ejerza recursos públicos, o realice actos de autoridad de la federaCión , las 
enl1dades federativas y los municip'oS, estarán obligados a cumplir con las dispOSIciones de I"s 

1. VI , VII IX Y X <Jel pr ... ,~l1le articulo 
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LX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento ele ,,,chivo 111111llluIlU llU!, 

valores administrativos, legales. fiscales o cont<1bles, de confomlle1.1d con la~ dl~po~lclollo'; 
juridicas vigentes y aplicables 

Artículo 5. Los sUjetos obligados que refiere esta Ley se reglran por los slgulontes pnnclploo. 

1. Conservación Adoptar las medidas de Indole téCnica, administrativa ambiental y tecnológica, 
para la adecuada preservación de los documentos de archivo; 

11. Procedencia: Conservar el origen de cada fondo document¡¡1 producido por los sujotos 
obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden In lOIna ele I<ls 
series documentales en el desarrollo de su actividad Institucional; 

111. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces pafi¡ reflejar 
con exactitud la información contenida, 

IV. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizaCión expedita de los documentos 
de archivo, y 

V. Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley y las 
disposiciones Juridicas aplicables . 

• 
TITULO SEGUNDO 

DE LA GESTiÓN DOCUMENTAL Y ADMINISTRACiÓN DE ARCHIVOS 

• 
CAPITULO I 

• 
DE LOS DOCUMENTOS PUBLICaS 

Articulo 6. Toda la información contenida en los documentos de archivo producidos. obtenidos . 
adqUiridos, transformados o en posesión de los sujetos obligados. será publica y accesible a cualquier 
persona en los términos y condiciones que establece la legislación en materia de transparencia y acceso 
a la Información publica y de protección de datos personales. 

El Estado mexicano deberá garantizar la organización, conservación y preservación de los archivos 
con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la información contenida en los archivos, 
asi como fomentar el conocimiento del patrimonio documental de la Nación. 

Articulo 7. Los sujetos obligados deberán producir, registrar, organizar y conservar los documentos 
de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,) competencias o funciones de 
acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes. 

Articulo 8. Los documentos producidos en los términos del articulo anterior, son considerados 
documentos públicos de conformidad con las disposiciones aplicables. 

Articulo 9. Los documentos publicas de los sujetos obligados tendrán un doble carácter son bienes 
nacionales con la categoria de bienes muebles, de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales, y 
son Monumentos histÓriCos con la categorla de bien patrimonial documental en los términos de la Ley 
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueológicos, Artlsticos e Históricos y de las demás disposiciones 
locales aplicables 

• 

CAPITULO 11 
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. d I órganos federales, entidades 
hayan pertenecido o pertenezcan a los archivoS e os l' t . Mé ' casas cura les o cua qUler o ra 
federativas, mUnicipios, alcaldlas de la Ciudad de XICO, 
organización , sea religiosa o civil, 

Plazo de conservación: Al periodo de guarda de la documentación en los archivoS de trámile y 
concentración, que consiste en la combinación de la vigencia documental y, e~ su caso, el 
término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la 

normatividad aplicable; 

Programa anual : Al Programa anual de desarrollo archlvistlco; 

Registro Nacional: Al Registro Nacional de Archivos; 

Sección: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuCiones de 
cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables; 

Serie: A la división de una sección que corresponde al conjunto de documentos'prodUCldos en 
el desarrollo de una misma atribución general integrados en expedientes de acuerdo a un 
asunto, actividad o trámite especifi co; 

Sistema Institucional : A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado; 

Sistema Local : A los sistemas de archivos en las entidades federativas; 

Sistema Nacional: Al Sistema Nacional de Archivos; 

UV. Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene informaCión además del 
papel, siendo estos materiales audiOVisuales, fotográficos, fIImicos, digitales . electrónicos 
sonoros, visuales, entre otros; 

LV. Subserie: A la división de la serie documental ; 

LVI. Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entid~d, órgano y organismo de los Poderes 
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, órganos autónomos, partidos políticos, fideicomisos y fondos 
públicos; as! como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos 
públicos o realice actos de autoridad de la federación, las entidades federalivas y los 
municipios, asi como a las personas flsicas o morales que cuenten con archivos privados de 
interés público: 

LVII, Transferencia : Al traslado controlado y sistemático de expedientes de consulta esporádica de 
un archivo de trámite a uno de concentración y de expedientes que deben conservarse de 
manera permanente, del archivo de concentración al archivo histórico; 

LVttl. Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema automatizado para la gestión 
documental y administración de archiVOS, identificar el acceso y la modificación de 
documentos electrónicos; 

UX. Valoración documental: A la aclividad que consiste en el análisis e identificación de los valores 
documentales; es decir, el estudio de la condición de los documentos que les confiere 
características específicas en los archivos de trámite o concentración , o evidencia les, 
testimoniales e Informativos para los documentos histÓriCOS, con la finalidad de establecer 
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservación , asf como para la 
dIspOSiCIón documental y 
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detectable cualquier modificación ulterior de éstos, 
Jurldicos que la firma autógrafa, 
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la cual produce los mismos efectos 

XXXIII. Fondo: Al conjunto de documentos producidos orgánicamente por un sUjeto obligado que se 
Identifica con el nombre de este último, 

XXXIV, Gestión documental: Al tratamiento integral de la documentación a lo largo de su ciclo vital, a 
través de la eJecución de procesos de prodUCCión, organización, acceso. consulta, valoraCión 
documental y conservación, 

XXXV. Grupo interdisciplinano: Al conjunto de personas que deberá estar integrado por el titular del 
area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia ; los titulares de las áreas de 
planeaclón estratégica, juridica, mejora continua, órganos Internos de control o sus 
equivalentes; las áreas responsables de la información, asi como el responsable del archivo 
histórico, con la finalidad de coadyuvar en la valoración documental; 

XXXVI. Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informaCión de compartir datos y 
posibilitar el intercambio entre ellos; 

XXXVII. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técniCOS que propician la 
organización, control y conservación de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital 
que son el cuadro general de clasificación archivistica y el catálogo de disposición 
documental; 

XXXVII I. Instrumentos de consu lta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o 
documentos de archivo y que permiten la localización, transferencia o baja documental. 

XXXIX. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series 
documentales y expedientes de un archivo y que ~ermiten su localización (inventario general) 
para las transferencias (inventario de transferenci2) o para la baja documental (inventario de 
baja documental); 

Xl. 

XLI. 

XLII. 

XLIII. 

XLIV. 

XLV. 

Ley: A la Ley General de Archivos; 

Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura de los 
documentos de archivos y su administración, a través del tiempo, y que sirven para 
identificarlos, facilitar su búsqueda, administración y control de acceso; 

Organización: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecánicas destinadas a la 
clasificación, ordenación y descripción de los distintos grupos documentales con el propósito 
de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la información. Las operaciones 
intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, 
origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecánicas son aquellas 
actividades que se desarrollan para la ubicación flsica de los expedientes; 

Órgano de Gobierno: Al Órgano de Gobierno del Archivo General ; 

Órgano de Vigilancia: Al Órgano de Vigi lancia del Archivo General; 

Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan 
cuenta de la evolución del Estado y de las personas e instituciones que han contribUido en su 
desarrollo. además de transmitir y heredar información significativa de la Vida Intelectual. 
SOCial polltica económica cultural y artlstlca de una comunidad Incluyendo aquellos que 
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XIX. 

xx. 

XXI. 

XXII. 

XXiii. 

XXIV. 

XXV. 

XXVI. 

XXVII. 

XXVIII. 

XXIX. 

XXX. 

XXXI. 
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la Implantación de controles de 
Consulta de documentos A las actividades relaCionadas con h t' I ' . t' n el derec o que lenen os 
acceso a los documentos debidamente organizados que garan Iza 
usuarios mediante la atención de requenmlentos; 

Cuadro general de clasificación archivlstica Al Instrumento técnico que refleJa la estructura de 
un archivo con base en las atribuciones y funCiones de cada sujeto obligado; 

Datos abiertos: A los datos digitales de caracter público que son accesibles en línea y pueden 
ser usados, reutilizados y redistnbuidos, por cualquier interesado; 

Director General: Al Director General del Archivo General; 

Disposición documental: A la selección sistematica de los expedientes de los archivos de 
tramite o concentración cuya vigencia documental o uso ha prescnto, con el fin de realizar 
transferencias ordenadas o bajas documentales; 

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administralivo . Juridlco, fiscal o 
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o 
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental; 

Documentos históricos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores 
evidencia les, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman 
parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la 
historia nacional, regional o local; 

Entes públicos: A los poderes Legislativo y Judicial, los órganos constitucionales autónomos, 
las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, y sus homólogos de las 
entidades federativas, los municipios y alcaldias de la Ciudad de México y sus dependencias y 
entidades, la Fiscalia General de la República y las fiscalias o procuradurias locales, los 
órganos jurisdiccionales que no formen parte de los poderes judiciales, asi como cualqUier 
otro ente sobre el que tenga control cualquiera de los pOderes y órganos públicos citados de 
los tres órdenes de gobierno; 

Entidades federativas: A las partes Integrantes de la Federación, en ténminos de la 
Constitución Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, 

Estabilización: Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigación, Integración de 
refuerzos, extracción de materiales que oxidan y deterioran el papel y resguardo de 
documentos sueltos en papel libre de ácido, entre otros; 

Expediente: A la unidad documental compuesta por ,documentos de archivo, ordenados y 
relacionados por un mismo asunto , actividad o tramite de los sujetos obligados 

Expediente electrónico: Al conjunto de documentos electrónicos correspondientes 
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de información que contengan, a Un 

Ficha técnica de valoración documental: Al instrumento que 
establecer el contexto y valoración de la serie documental; permite Identificar, analizar y 

XXXII. Firma electrónica avanzada Al conJunto de datos y caracteres que permite la Identificación ,Iel 
firmante, que ha sido creada por medios electrónicos bajo su exclusIvo control, de manera que 
está vinculada únicamente al mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permltl' 4ue S"" 
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Archivo de concentración: Al integrado por documentos transferidos desde las áreas o 
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporádica y que permanecen en él hasta su 
disposición documental; 

Archivo de trámite : Al Integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para 
el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados, 

Archivo General : Al Archivo General de la Nación; 

Archivos generales: A las entidades especializadas en materia de archivos en el orden local, 
que tienen por objeto promover la administración homogénea de los archivos, preservar, 
incrementar y difundir el patrimonio documental de la entidad federativa. con el fin de 
salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asl como contribuir a la 
transparencia y rendición de cuentas; 

Archivo histórico: Al integrado por documentos de conservación permanente y de relevancia 
para la memoria nacional, regional o local de carácter público; 

Archivos privados de interés público: Al conjunto de documentos de interés público . histórico o 
cultural. que se encuentran en propiedad de particulares, que no reciban o ejerzan recursos 
públicos ni realicen actos de autoridad en los diversos ámbitos de gobierno; 

Área coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento 
de las disposiciones en materia de gestión documental y administración de archivos así como 
de coordinar las áreas operativas del sistema institucional de archivos ; 

Áreas operativas: A las que integran el sistema institucional de archívos. las cuales son la 
unidad de correspondencia, archivo de trámite, archivo de concentración y. en su caso, 
histórico; 

XII. Baja documental: A la el iminación de aquella documentación que haya prescrito su vigenCia, 
valores documentales y. en su caso, plazos de conservación ; y que no posea valores 
históricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables; 

XIII. . C~álogo de disposic ión documental:jAl registro general y sistemático que establece los 
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservación y la disposición 
documental; 

XIV. Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su 
producción o recepción hasta su baja documental o transferencia a un archivo histórico; 

XV. Consejos Locales: A los consejos de archivos de las entidades federativas; 

XVI. Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos; 

XVII. Consejo TécniCO: Al Consejo TéCniCO y Cientlfico Archivlstico ; 

XVIII. Conservación de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la 
prevención de alteraCiones fislcas de los documentos en papel y la preservación de los 
documentos digitales a largo plazo: 
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11. Regular la organización y funcionamiento del sistema institucional de archivos de los sujetos 
obligados, a fin de que éstos se actualicen y permitan la publicacíón en medios electrónicos 
de la información relativa a sus indicadores de gestión y al ejercicio de los recursos públicos, 
asl como de aquella que por su contenido sea de interés público; 

111. Promover el uso y difusión de los archivos producidos por los sUjetos obligados, para 
favorecer la toma de decisiones, la investigación y el resguardo de la memoria Institucional de 
México; 

IV. Promover el uso y aprovechamiento de tecnologías de la información para mejorar la 
administración de los archivos por los sujetos obligados; 

V, Sentar las bases para el desarrollo y la implementación de un sistem~ integral de gestión de 
documentos electrónicos encaminado al establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en 
el ámbito federal , estatal y municipal que beneficien con sus servicios a la ciudadania , 

VI. Establecer mecanismos para la colaboración entre las autoridades federales , estatales y 
municipales en materia de archivos; 

VII. Promover la cu ltura de la calidad en los archivos mediante la adopción de buenas prácticas 
nacionales e internacionales; 

VIII. Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria , de conformidad con las 
disposiciones aplicables; 

IX. Promover la organización, conservación, difusión y divulgación del patrimonio documental de 
ta Nación, y 

X. Fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos. 

Artículo 3. La aplicación e interpretación de esta Ley se hará acorde a la ConstitUCión Política de los 
Estados Unidos Mexicanos y los tratados internacionales de los que México sea parte, pnvilegiando el 
respeto irrestricto a los derechos humanos y favoreciendo en todo tiempo la protección más amplia a las 
personas y el interés público. 

A falta de disposición expresa en la presente Ley, se aplicarán de manera supletoria las disposiciones 
administrativas correspondientes en la Ley General de Responsabilídades Administrativas, la Ley Federal 
de Procedimiento Administrativo y Código Federal de Proced imientos Civiles, asi como las leyes en 
materia de procedimiento administrativo y en materia civi l de las entidades federativas en el ámbito de 
sus respectivas competencias. 

Articulo 4, Para los efectos de esta Ley se entenderá por: 

1. 

11. 

111. 

Acervo: Al conjunto de documentos prodUCidos y recibidos por los sujetos obligados en el 
ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o lugar que 
se resguarden; 

ActiVidad archlvlstica Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar, 
conservar y difundir documentos de archivo; 

ArchiVO Al conjunto organizado de documentos producidos o reCibidos por los sujetos 
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones. con independenchl del soportp 
espacIo o lugar que se resgua rden, 
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ARTIcULO 48. El archivo de Irámile será adminislrado por un responsable que deberá contar con los 
conocimientos indispensables para ejercer su función, la cual deberá ser acreditada por medio de 
documento oficial 

El responsable del archivo de trámite es la persona que hace posible la gestión y recepción de documentos 
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada área. 

Corresponde al responsable del archivo de trámite: 

I Integrar los documenlos recibidos y creados en expedientes de archivos y organizarlos de acuerdo con 
los cuadros de clasificación archivlstica aprobados por el SEDA; 

11. Proteger aquella información que haya sido clasificada como reservada o confidencial, de acuerdo con lo 
establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado; 

111. Colaborar con el archivo de concentración en la elaboración del cuadro general de clasificación y el 
catálogo de disposición documental , y 

IV. Elaborar los inventarios de archivo para el proceso de transferencia primaria. 

ARTICULO 49. Los archivos de concentración deberán de ser organizados y resguardados por personal 
calificado en la materia, esto con la finalidad de garantizar una correcta conservación y organización de los 
acervos documentales. 

ARTICULO 50. Los archivos de concentración tendrán las siguientes funciones: 

1. Recibir y validar las transferencias primarias provenientes de los archivos administrativos de trámite; 

11. Organizar los expedientes y tener actualizados los inventarios; 

111. Conservar la documentación hasta cumplir el periodo de reserva que será especificado por el 
reglamento interno en materia de archivos del sujeto obligado donde se encuentra; 

IV. Coadyuvar con la instancia responsable de la función , en la elaboración de un programa de 
necesidades para la normalización de los recursos materiales que se destinen a los archivos, propiciando la 
incorporación de mobiliario, equipo técnico, de conservación y seguridad, e instalaciones apropiadas para 
los archivos, de conformidad con las funciones y servicios que éstos brindan; 

V. Coadyuvar con la coordinación de archivos en los trabajos para la elaboración del Cuadro General de 
Clasificación Archivistica, del Catálogo de Disposición Documental y de la Guia Simple de Archivos del 
sujeto obligado; 

VI. Establecer un programa de contingencia para la preservación de documentos vitales del sujeto 
obligado; 

VII. Participar en el comité de valoración para el destino final de los expedientes que resguarda ; 

VIII. Preparar las transferencias secundarias, y 

IX Las demás que establezcan esta Ley y otras disposiciones aplicables. 

ARTICULO 51 . El proceso de transferencia del archivo de trámite al de concentración será vigilado por el 
Coordinador de ArchiVOS del sUjeto obligado de que se trate, el cual deberá levantar un acta de acuerdo a 
los lineamientos establecidos por el SEDA 
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