OOV

:SR-F’ i lh'?l*":lfl\;‘::‘.‘::m COMITE DE TRANSPARENCIA

PROSPERIMOS JUNTOS

San Luls Potosi, S.L.P., 15 de junio de 2018

ASUNTO: Segunda Sesion Qrdinaria
del Comité de Transparencia del Museo
Nacional de la Mascara

MTRA. MARIA LUISA VAZQUEZ-BRACHO MEDINA
DIRECTORA DEL MUSEQ NACIONAL DE LA MASCARA, OFICIAL DE DATOS

PERSONALES E INVITADA PERMANENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
PRESENTE..

Con el gusto de saludarle y al mismo tiempo hacer de su conocimiento, que se le convoca
a Usled a la Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia del Museo
Nacional de la Mascara, el proximo dia martes 19 de junio de 2018, a las 18 00 horas en
as Instalaciones del Museo Nacional de la Mascara, ubicadas en Juan de Villerias No 2,

en la zona centro de esta ciudad capital potosina, de conformidad con el Orden del Dia
que se adjunta.

L0 antenor, con fundamento en lo establecido en los articulos 51 y 52 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi,
Publicado en el Penodico Oficial del Estado el dia 9 de mayo de 2016.

Sin otro particular, quedo de Usted.

Atentamen

LIC. JOSE ALB REZ MIRANDA
PRESIDENTE
COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL MUSEQ NACIONAL DE.LA MASCARA

-

ccp. Expediente Segunda Sesion Ordinaria, 19 de junio de 2018.
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NORMA NACONAL DE DESCRIPCION: LGOCA

DESCRIPCION NIVEL EXPEDIENTE

Elemento

Descripcion

Unidad administrativa

Comite de transparencia del Museo Nacional de
la Mascara

2. Fondo MNM- Museo Nacional de la Mascara
3. Seccion TAIP- Transparencia y acceso a la informacion
4. Serie | TAIP.4- Comite de transparencia ‘
o. Numero de expediente o 0001/2018
clasificador :
6. Fechas extremas
e [nicial e 15/06/2018
e Final e 19/06/2018
7. Asunto Convocatoria a la segunda sesion ordinaria del
Comite de transparencia del Museo Nacional de
la Mascara, con anexo de del orden del dia, lista
de asistencia y el acta de la segunda sesion
| ordinaria
8. Valores documentales
Primarios Primarios
-Administrativo - X
-Contable :
-Fiscal -
-Juridico -
-Legal :
Secundarios Secundarios
-Evidencial -
-Testimonial -X
-Informativo -
9. Vigencia documental
10. Numero de fojas utiles al 9 fojas
clerre
11. Condiciones de acceso a la
iInformacion y en su caso el
periodo de reserva
a)Publico a) X
b)Reservado D)
c)Confidencial C)

e




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI- UASLP

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA INFORMACION

PROCESOS ARCHIVISTICOS
PROFESOR: JOSE ALBERTO JUAREZ MIRANDA

PAOLETTE JAZMIN RODRIGUEZ MARQUEZ
TERCER SEMESTRE GRUPO 4

MARTES 01 DE OCTUBRE DE 2019




SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO

Documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo

Dentro de las oficinas existen ademas de los documentos de archivo, los documentos de apoyo
informativo y los documentos de comprobacion administrativa inmediata, materiales que son
utiles pero requieren de tratamientos distintos:

DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Documento que sin importar su forma o medio ha sido creado, recibido, manejado y usado por un
Individuo u organizacion en cumplimiento de obligaciones legales y en el ejercicio de su actividad.

* Son producidos en forma natural en funcidn de una actividad administrativa.

* Constituye el unico testimonio y garantia documental del acto administrativo, por tanto se trata
de documentacion Unica.

* Esta estructurado en conjuntos de documentos organizados que se interrelacionan.

* Son 0 pueden ser: patrimonio DocUmen,ta;l. , .

§ Cumplida Su vigencia adrh:__inisftr'ativa pasan al Archivo de Concentracidn para su conservacidn
precautoria por su vigencia fiscal’b legal, pgsteri'br'men:te, previa valoracion documental pasa al
Archivo histérico de |3 depefndentia;;-ent'i'd?éfd oél?para'su conservacion permanente o se tramita su
baja por carecer de valor evidencial o tesﬁfhonial.

DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Documentos creados o recibidos por una institucion o individuos en el curso de tramites
administrativos o ejecutivos.

Son producidos en forma natural en funcién de una actividad administrativa.

* Son comprobantes de la realizacidn de un acto administrativo inmediato: vales de fotocopias,
minutarios, registros de visitantes, listados de envios diversos, facturas de correspondencia de
entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.

* No son documentos estructurados con relacién a un asunto.

* Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un ano.

* No son transferidos al Archivo de Concentracidn.

* Su baja debe darse de manera inmediata al termino de su utilidad.

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO
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LISTA DE ASISTENCIA A LA CUARTA SESION ORDINARIA 2017, DE LA
JUNTA DE GOBIERNO DE ESTE MUSEO NACIONAL DE LA MASCARA,
CORRESPONDIENTE AL DIA MIERCOLES 23 DE MAYO DEL 2018.

ARMANDO HERRERA SILVA
SECRETARIO DE CULTURA Y
PRESIDENTE EJECUTIVO

FERNANDO CARRILLO JIMENEZ .
REPRESENTANTE DE LA DIR. DE ORGANISMOS
Y SECRETARIO DE LA JUNTA DE GOBIERNO

SERGIO R. TORRES ARAGON
REPRESENTATNTE DEL

SECRETARIO DE FINANZAS
GOBIERNO DEL ESTADO

GONZALO ORTUNO CASTRO

REPRESENTANTE DEL OFICIAL
MAYOR DEL PODER EJECUTIVO

MOISES ESCOBEDO CHAVEZ
REPRESENTANTE DEL
SECRETARIO DE TURISMO

ALEJANDRO CASTILLO OREJEL
REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD CIVIL

MARIA LUISA VAZQUEZ BRACHO M. .
DIRECTORA DEL MUSEO
NACIONAL DE LA MASCARA

........
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’SLP MuUSEO NACIONAL
DE LA MASCARA

PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del (stado 2015-3021

ARMANDO HERRERA SILVA
SECRETARIO DE CULTURA Y
PR‘ES_:IDENTE EJECUTIVO

FERNANDO CARRILLO JIMENEZ
REPRESENTANTE DEL

DIR. DE ORGANISMOS Y SECRETARIO
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

REPRESENTANTE DEL ¢ . -

SERGIO R. TORRES ARAGON i, PN
_ » }
i Ei

SECRETARIO DE FINANZAS

22 : Pt

‘
GONZALO ORTURNO CASTRO ik mascciéu CONTROI. PRESUPUESW. |
REPRESENTANTE DEL OFICIAL
MAYOR DEL PODER EJECUTIVO

e

mm

MOISES ESCOBEDO CHAVEZ r"'
REPRESENTANTE DEL .
SECRETARIO DE TURISMO
GOBIERNO DEL ES‘[ADO

*»

\NDRQ CASTILLO OREJEL
msemmz DE LA SOCIEDAD CIVIL
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SEGUNDA SESION ORDINARIA, 19 DE JUNIO DE 2018
ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y declaracion de quorum.

2

2. Aprobacion del orden del dia

3. Lectura y en

SU Caso la aprobacion del acta relativa a la sesién ordinaria del 23 de
enero de 2018.

4. Eslablecimiento de unaPC para  que el wusuario tenga acceso a la
Informacion derivada de las obligaciones de transparencia. |

. Habilitacion del archivo (0 centro de documentacion v archivo del MUSEe0). espacio para

108 acervos documentales (archivo, biblioteca, fototeca, etc.), Coordinador de Archivos,
USUaros, mobiliario, equipo e insumos. |

0. Delegacion de responsabilidad al personal para la Integracion y control de los
expedientes de archivo de tramite generados en el ejercicio de sus funciones.

/. Asignacion de responsabilidades a las areas generadoras de la informacion para el
lenado y captura de los formatos en las plataformas de CEGAIP e INAI

8. Asuntos generales.

1) Estatus ante la CEGAIP de los instrumentos de consulta y control archivistico.
2) Estatus de la publicacién en el periodico Oficial de la designacién del Coordinador de

Archivos y el titular de la Unidad de Transparencia, asi como de |a Integracion del Comité
de Transparencia.

3) Proteccion de datos personales.
4) Obligaciones derivadas de la Ley General de Archivos.
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