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LEY GENERAL DE ARCHIVOS

TEXTO VIGENTE a partir del 15-06-2019
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Presidencia de la
Republica.

ENRIQUE PENA NIETO, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, a sus habitantes sabed:

Que el Honorable Congreso de la Union, se ha servido dirigirme el siguiente

DECRETO
"EL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,DECRET A

SE EXPIDE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Articulo Unico.- Se expide la Ley General de Archivos

LEY GENERAL DE ARCHIVOS

| LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

\

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion vy
conservacion, administracion y preservacion homogenea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos ptblicos, asi como de cualquier persona fisica, moral
o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las
entidades federativas y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y
fomentar *el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de relevancia historica, social,
cultural, cientifica y técnica de la Nacion.

Articulo 2. Son objetivos de esta Ley:

l. Promover el uso de métedos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas
de archivos que garanticen la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y
localizacion expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados,
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correctla gestion
gubemamental y el avance inslitucional; |
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storicos a través de medios digitales,

ocumentos hi : =
O digos © anidos culturales e informalivos;

libre y gratuito a l0s cont

que permitan la localizacion de |os documentos
de los archivos historncos;

Il Desarrollar programas de difusi
con el fin de favorecer el acceso

1. Elaborar los instrumentos de consulta
resguardados en los fondos y colecciones

s de exposiciones presenciales Y vituales para divulgar el patrimonio

IV. Implementar programa
documental;
i o] | a los
V. Implementar programas con actividades pedagogicas que acerquen los archivos

estudiantes de diferentes grados educativos, y
acion

VI. Divulgar instrumentos de consulta, boletines informativos y cualquier otro tipo de public

de interés, para difundir y brindar acceso a los archivos historicos.

capiTULOIX 7 ,
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICOS

Articulo 41. Ademas de los procesos de gestion previstos en el articulo 12 de esta Ley, se debera

contemplaripara la gestion documental electrénicajla incorporacion, asignacion de acceso, seguridad,
almacenamiento, uso y trazabilidad. e =

Articulo 42.\Los sujetos obligados estableceran en su programa anual los procedimientos para |a

il A P———

generacion,..administracion, uso.control. y..migracion_de_formatos. electronicos, Jasi como planes de

res ion_y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacion o cualquier otro
método de preservacion y conservacion de los documentos de archivo electronicos, apoyandose en las

disposiciones emanadas del Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a
Iargr::: plazo de los documentos de archivo electronico y las acciones que garanticen |10S procesos de
gestion decumental electronica.

Los documentos de archivo electronicos que pertenezcan a series documentales con valor pistorico se
A SETES documentale: Il |

deberan conservar en sus formatos originales; asi como ' Te ' '
Deran conservar en S una copia de su representacion grafica o visual
‘ademas de todos los metadatos Hescﬁpitwns. i '

Articulo 44. Los sujetos obligados adoptaran las medidas de organizacion. técni
: _ rganizacion, tecnicas y tecnolégicas
para garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo electrénicog producic?os y

recibidos que se encuentren en un sistema automatizado para la gestion documental y administracion de
archivos, bases de datos y correos electrénicos a lo largo de su ciclo vital.

; Articulo 45. Lgsf sujgtus obligac{os deberan implementar sistemas automatizados para |a gestion
g;:urrer;tal y administracion de archwos_ que permitan registrar y controlar los procesos sefalados en e|
articulo 12 de esta Ley, los cuales deberan cumplir las especificaciones que para el efecto se emitan

Las herramientas informaticas de gestion y control para
dam:lmentus de archivo electronicos que los sujetos obligad
los lineamientos que para el efecto se emitan.

la organizacion y conservacion de
0s desarrollen o adquieran, deberan cumplir
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Articulo 36. Los documentos contenidos en los archivos histéricos son fuentes de acceso publico.
Una vez que haya concluido la vigencia documental y autorizada la transferencia secundaria a un archivo
historico, estos no podran ser clasificados como reservados o confidenciales, de conformidad con o
establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de esta Ley. Asimismo, debera considerarse que de
acuerdo con la legisiacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, no podra

clasificarse como reservada aquella informacion que esté relacionada con violaciones graves a derechos
humanos o delitos de lesa humanidad.

Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la normatividad en la
materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservacion permanente por tener valor
historico, conservaran tal caracter, en el archivo de concentracion, por un plazo de 70 afos, a partir de la
fecha de creacion del documento, y seran de acceso restringido durante dicho plazo.

Articulo 37. El sujeto obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacion
establecidos en el catalogo de disposicion documental y que los mismos no excedan el tiempo que la
normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto obligado disponga, 0 en su caso,
del uso, consulta y utilidad que tenga su informacién. En ningln caso el plazo podra exceder de 25 afos.

Articulo 38. El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales o, en su caso, los organismos garantes de las entidades federativas, de acuerdo con la
'egislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, determinaran el procedimiento
para permitir el acceso a la informacion de un documento con valores historicos, que no haya sido

transferido a un archivo histérico y que contenga datos personales sensibles, de manera excepcional en
los siguientes casos:

|: Se solicite para una investigacion o estudio que se considere relevante para el pais, siempre
que el mismo no se pueda realizar sin acceso a la informacion confidencial y el investigador o
la persona que realice el estudio quede obligado por escrito a no divulgar la informacion
obtenida del archivo con datos personales sensibles;

Il. El interés publico en el acceso sea mayor a cualquier invasion a la privacidad que pueda
resultar de dicho acceso;

in. El acceso a dicha infarmaciéon beneficie de manera contundente al titular de la Iinformacion
confidencial, y

V. Sea solicitada por un familiar directo del titular de |la informacion o un biografo autorizado por
el mismo.

Los particulares podran impugnar las determinaciones o resoluciones de los organismos garantes a
gue se refiere el presente articulo, ante el Poder Judicial de la Federacion.

Articulo 39. El procedimiento de consulta a los archivos histéricos facilitara el acceso al documento

original o reproduccion integra y fiel en otro medio, siempre que no se le afecte al mismo. Dicho acceso
se efectuara conforme al procedimiento que establezcan los propios archivos.

Articulo 40. Los responsables de los archivos historicos de los sujetos obligados, adoptaran medidas

para fomentar la preservacion y difusion de los documentos con valor histérico que forman parte del
patrimonio documental, las que incluiran:

l. Formular politicas y estrategias archivisticas que fomenten la preservacion y difusion de los
documentos historicos;

|5 de 4




LEY GENERAL DE ARCHIVQ_S

Nueve Ley DOF 15062
CAMARA DE DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION
Secretana General
Secretaria de Servicios Parfameantanos
plicables.

| ISPOSI juridicas a
XI. Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones Jur

: ocimientos, habilidades,

Los responsables de los archivos de concentraclén'qebgn contarsc;nalso;s :::;n BRE ot ds los. sujetos

competencias y experiencia acordes a su re*'.-;;:u'::ns«':lt:nIll::leaw.:!.r de no x errr;itan B achociin de los
obligados tienen la obligacion de establecer las condiciones que p

responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

CAPITULO VIII
DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS Y SUS DOCUMENTOS

Articulo 32. Los sujetos obligados podran contar con un archivo histérico que tendra las siguientes

funciones:

. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;

Il. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

1. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda,

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, asi como en la demas normativa aplicable:

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos
historicos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proparcionan las tecnoldgicas de
informacion para mantenerlos a disposicion de los usuarios: y

VI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos histéricos deben contar con los conocimientos, habilidades
competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; de no ser asi. los titulares del sujetc::
obligado tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Articulo 33. Losf gujetas obligados que no cuenten con archivo histérico deberan promover suy
creacion o establecimiento, mientras tanto, deberan transferir Sus documentos con valor histérico al
Archivo General, a su equivalente en las entidades federativas o al o

_ . rganismo que determinen las le
aplicables o los convenios de colaboracién que se suscriban para tal efecto. i

| k presenten un deterioro fisico que impida su co
directa, el Archivo General o su equivalente en las entidades federativas, Hiita

proporcionaran la informacion. cuando las condiciones lo permitan mediante un siste ep |
' : : ' \ ma de r
que no afecte |a integridad del documento. roduccion

Articulo 35. Los sujetos obligados podran coordinarse

con la denominacion de regionales, en los terminos q
aplicables.

para establecer archives histéricos Comunes
ue establezcan las disposiciones Juridicas

convenio o instrumento que dé origen a la coordinacién

T _ referida en el parrafo
Sefllicar con claridad a los responsables de |a administracién de :

anterior, deber
los archivos e
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V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de
ccontrol archivlst:cn previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;

&l
V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area

Eoordlna ora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y
VII. Las que establezcan |las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben contar-een los conocimientos,/ habilidades,
competencias y- &xparlencla a.rchwfstncns\acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los tular'e% de las
unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion
de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion, que tendra las
siguientes funciones:

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

Il Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades
0 areas administrativas productoras de la documentaciéon que resguarda;

1. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catalogo de disposicion documental;

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones

reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios de valoracion
documental y disposicion documental,

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que
- hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VIL. |dentificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que seran transferidos a los

archivos historicos de los sujetos obligados, segun corresponda,

VIll. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictamenes, actas e inventarios,

IX. Publicar, al final de cada afo, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en
el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afos a partir de la fecha de su

elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informalivos al archivo
histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en las entidades federativas,

seqgun corresponda, y
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n y conservacion
Il Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y

de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asl lo requiera;

: ' igne, el
[1. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe,

programa anual;

" ] ] ] : H as
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las are
operativas;
V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion Y automatizacion de los procesos

archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;
VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de archivos;

VIIl.  Coordinar, con las reas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la conservacion
de los archivos;

IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, historico, de
acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado sea
sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualquier
modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y

XI. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VI =
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 29. Las areas de correspondencia son iesponsables de |a recepcion, registro, seguimiento y

gl 1

des;aachn de la dacumenteclén para la integracion n de [os expedientes de los archivos de tramite.

. e ———————
— e —

Los responsables de las areas de correspondencia deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares de las umda‘des
administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra las
siguientes funciones:

I Integrar y argamzar oS e:x.'pedlentes que cada area o unidad produzca, use y reciba;

o iyl —

Il Asegurar la localizacicll y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los
inventarios documentales;

1. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto conserve
tal caracter,
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| - istorico de acuerdo con el
archivisticos actualizados, sefialando los documentos con posible valor historico
catalogo de disposicion documental.

Articulo 18. En el ambito federal, en caso de que algun sujeto obligado, area o udn;df}gni?ofnsnt:& ;s
fusione, extinga o cambie de adscripcion, el responsable de [os referidos proce_zsuf s
dispondra lo necesario para asegurar que todos los documentos de archivo y los Ins ru_ded g
y consulta archivisticos sean trasladados a los archivos que correspondan, de conformida cond_f_ Ioi
y demas disposiciones juridicas aplicables. En ninguin caso, la entidad receptora podra modificar
instrumentos de control y consulta archivisticos.

Las leyes locales y los instrumentos juridicos en que se sustepten los procesos de transformacion
deberan prever el tratamiento que se dard a los archivos e instrumentos de control y consulta

archivisticos de los sujetos obligados en el ambito local y municipal, en los supuestos previstos en el
primer parrafo del presente articulo.

Articulo 19. Tratandose de la liquidacion o extincion de una entidad de la Administracion Publica

Federal sera obligacion del liquidador remitir copia del inventario documental, del fondo que se
resguardara, al Archivo General.

Tratandose de la liquidacion o extincién de un sujeto obligado de los gobiernos estatales, sera
obligacion del liquidador remitir copia del inventario de los expedientes, del fondo que se resguardara, a
los respectivos archivos generales o entes especializados en materia de archivos a nivel local.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios.

estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental,

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del sistema
Institucional; deberan agruparse en expedientes de manera logica y cronolégica, y relacionarse con un

mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, en los términos que establezca
el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I Un area coordinadora de archivos, y

| Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;
b) Archivo de tramiite, por area o unidad:

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y tecnica del sujeto obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccion I, incis
cada area o unidad, los responsables del archivo de
nombrados por el titlular del sujeto obligado de que se trate.

0 b), seran nombrados por el titular de
concentracion y del archivo histérico seran
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Los sujetos obligados deberan conservar y preservar los archivos relativos a violaciones graves de
derechos humanos, asi como respetar y garantizar el derecho de acceso a los mismos, de conformidad
con las disposiciones legales en materia de acceso a la informacién publica y protecciéon de datos
personales, siempre que no hayan sido declarados como historicos, en cuyo caso, su consulta sera
irrestricta.

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan mantener los documentos contenidos en sus archivos en
el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestién documental que incluyen
la produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion documental, disposicién documental y
conservacion, en los términos que establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.

Los érganos internos de control y sus homologos en la federacién y las entidades federativas,
vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley, de acuerdo con sus competencias e integraran
auditorias archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control v de consulia
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y
contaran al menos con los siguientes:

l. Cuadro general de clasificacion archivistica;
I. Catalogo de disposicion documental, y
ll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y
serie, Sin que esto excluya la posibilidad de que exisian niveles inlermedios, los cuzles, seran
identificados mediante una clave alfanumeérica.

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados
deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de archivo documentzal y el Indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades
federativas.

Articulo 15. Los sujetos obligados que son entes publicos del ambito federal deberan donar
preferentemente a la Comision Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, y sin carga alguna €l
desecho de papel derivado de las bajas documentales en términos de las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 16. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto
fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion, conservacion y €l buen funcionamiento
del sistema institucional, recaera en la maxima autoridad de cada sujeto obligado.

CAPITULO Il _
DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS

Articulo 17. Los servidores publicos que deban elaborar un acta de entrega-recepcion al separarse
de su empleo, cargo o comision, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, deberan
entregar los archivos que se encuentren bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y consulta
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DE LAS OBLIGACIONES

: ivos; de |a
Articulo 10. Cada sujeto obligado es responsable de qrganlzar Y conservaf lsus ar?;zwzr?aientes

operacion de su sistema institucional; del cumplimiento de lo ﬁlSpUeSto pqr esta ,Ley‘l ae cloc onse'o | ocal

de las entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional © © t di‘: B rehivo

seglin corresponda; y deberan garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos

y la informacion a su cargo.

El servidor publico que concluya su empleo, cargo o comision, debefé garantizar la e'ntrega de los
archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados Y descnt.os de mnfﬂrmrdgd con los
instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen la funcion que les dio origen en los
términos de esta Ley.

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

V.

VL.

VII.

VIIL

IX.

XI.

XII.

Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que
produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares Y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

Establecer un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestion documental,

Integrar los documentos en expedientes;

Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de archivos bajo su resguardo;

Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en la valoracion documental;

Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesarios para
asegurar que mantengan su procedencia y orden original;

Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;

Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion documental y
administracion de archivos;

Racionalizar la produccién, uso, distribucién y control de los documentos de archivo;

Resquardar los documentos contenidos en sus archivos;

Aplicar metodos y medidas para l|la organizacién, proteccion y conservacion de los
documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su

almacenamiento, asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de
conformidad con esta Ley y las demas disposiciones juridicas aplicables, y

Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones juridicas aplicables

Los fideicomisos y fondos publicos que no cuenten con estructura organica, asl como cualquier
persona fisica que reciba y ejerza recursos publicos, o realice actos de autoridad de la federacion, las

entidades federalivas y l0s municipios, estaran obligados a cumplir con las disposiciones de las
fracciones |, VI, VII, IX y X del presente articulo
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* Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo manliene sus

valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiclones
juridicas vigentes y aplicables.

Articulo 5. Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regiran por los sigulentes principios:

l. Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnologica,
para la adecuada preservacion de los documentos de archivo,

I Procedencia; Conservar el origen de cada fondo documental producido por los sujelos
obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las
series documentales en el desarrollo de su actividad institucional,

M. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean complelos y veraces para reflejar
con exactitud la informacion contenida:

V. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los documentos
de archivo, y
V. Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con esta Ley y las

disposiciones juridicas aplicables.

_ TITULO SEGUNDO |
DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

CAPITULOI
DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Articulo 6. Toda |a informacion contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier

perso _rgﬁn los terminos y condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica y de proteccion de datos personales.

El Estado mexicano debera garantizar la organizacion, conservacion y preservacion de los archivos
con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion contenida en los archivos,
asl como fomentar el conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.

Articulo 7. Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los documentos
de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de
acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes.

Articulo 8. Los documentos producidos en los términos del articulo anterior, son considerados
documentos publicos de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 9. Los documentos publicos de los sujetos obligados tendran un doble caracter: son bienes
nacionales con la categoria de bienes muebles, de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales; y
son Monumentos historicos con la categoria de bien patrimonial documental en los términos de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos y de las demas disposiciones

locales aplicables.
CAPITULO I
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ganos federales, entidades

. - los Of :
hayan pertenecido o pertenezcan 3 los archivos de 38N rales o cualquier otra

federativas. municipios, alcaldias de la Ciudad de México, cas
organizacion, sea religiosa o Civil;

ivos de tramite
XLVI. Plazo de conservacion: Al periodo de guarda _de E dncumentqci%n es*lsngfzivzﬁ i e);
concentracion, que consiste en |a combinaciéon de la vigencia nﬁ i confr::rrmidad i
término precautorio y periodo de reserva que S€ establezca

normatividad aplicable;

XLVIl. Programa anual; Al Programa anual de desarrollo archivistico;

XLVIIl. Registro Nacional: Al Registro Nacional de Archivos;

XLIX. Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada? en Ia§ atribuciones de
cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

E. Serie: A la divisién de una seccion que corresponde al conjunto de dn@menmi.pmduddos en
el desarrollo de una misma atribucién general integrados en expedientes de acuerdo 2 un
asunto, actividad o tramite especifico;

Ll Sistema Institucional: A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado;
LII. Sistema Local: A los sistemas de archivos en las entidades federativas;

LI Sistema Nacional; Al Sistema Nacional de Archivos;

LIV. Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene informacion ademas del

papel, siendo estos materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales, electréniceos.
sonoros, visuales, entre otros;

LV, Subserie: A la division de |la serie documental:

LVI.  Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomes, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba Yy €jerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los

munipipius, asi como a las personas fisicas o0 morales que cuenten con archivos privados de
interés publico;

LVIIl.  Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de

un archivo de tramite a uno de concentracion y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico:

LVIIl.  Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema automatiza
documental y administracién de archivos.
documentos electronicos:

_ _ do para la gestion
Identificar el acceso y la modificacion de

LIX. Valoracion documental: A |a actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
dnuurnentqles; es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere
cargcteri'sttcas gspeciﬁcas en los archivos de tramite o concentracién. o evidenciales
testimoniales e informativos para los documentos historicos, con la finalidad de e:'-s.tal:':;Ie::.:ﬁwi

criterios, vigencias documentales y, en su caso [o
_ S, * , Plazos de conservacion, asi ¢
disposicion documental, y b
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detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, |a cual produce los mismos efectos
juridicos que la firma autografa;

XXXIIl. Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por ur sujeto obligado que se
identifica con el nombre de este ultimo;

XXXIV. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vilal_. a
través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion

documental y conservacion,

XXXV. Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del
area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las areas de
planeacion estratégica, juridica, mejora continua, o6rganos internos de control 0 sus
equivalentes; las areas responsables de la informacion, asi como el responsable del archivo
historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;

XXXVI. Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informacion de comparir datos y
posibilitar el intercambio entre ellos;

XXXVIl. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos tecnicos que propician |3
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital
que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion
documental;

AXXVII. Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental;

XXXIX. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario general),

para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de
baja documental);

XL. Ley: A la Ley General de Archivos;

XLi.  Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto. contenido y estructura de los
;_:iucumentos de archivos y su administracion, a través del tiempo, y que sirven para
identificarlos, facilitar su bisqueda, administracion y control de acceso:

XLIl.  Organizacion: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la
clasificacion, ordenacion y descripcion de los distintos grupos documentales con el propoésito
de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las operaciones
intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia,

origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas
actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los expedientes;

XLII. Organo de Gobierno: Al Organo de Gobierno del Archivo General;

XLIV. Organo de Vigilancia: Al Organo de Vigilancia del Archivo General:

XLV. Patrimonio documental: A los documentos que, por
cuenta de la evolucion del Estado y de las personas
desarrollo; ademas de transmitir y heredar
social, politica, econémica, cultural Y

su naturaleza, no son sustituibles y dan
‘ e Instituciones que han contribuido en su
informacion significativa de la vida intelectual
artistica de una comunidad. Incluyendo aquellos que
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- ion de controles de
3 | n la implantacio | |
XIX.  Consulta de documentos: A las actividades relacionaces c‘:,razlntizzm el derecho gue tienen los

acceso a los documentos debidamente prganizadoa que ga
usuarios mediante la atencién de requerimientos;

técnico que refleja la estructura de

XX.  Cuadro general de clasificacién archivistica: Al instrumento (o obligado:

buci ' uje
un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada suj

. en linea y pueden
XXI.  Datos abiertos: A los datos digitales de caracter puplicio que sg_n 'accesibles
ser usados, reutilizados y redistribuidos, por cualquier interesaco,

XXIll. Director General: Al Director General del Archivo General;

- - - - ier rchivos de
XXIll. Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los expedrgntesﬂieellﬂznade B o
tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha prescrio, €
transferencias ordenadas o bajas documentales;

XXIV. Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administraﬁvo, juridico, ﬁs_cal 0
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, cm:npetencnas 0
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental:

XXV. Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman

parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la
historia nacional, regional o local:

XXVI. Entes publicos: A los poderes Legislativo y Judicial. los organos constitucionales autéonomos,
las dependencias y entidades de la Administracién Puiblica Federal, y sus homélogos de |as
entidades federativas, los municipios y alcaldias de la Ciudad de Meéxico y sus dependencias y
entidades, la Fiscalia General de la Republica y las fiscalias o procuradurias locales, los
organos jurisdiccionales que no formen parte de los poderes judiciales, asi como cualquier

otro ente sobre el que tenga control cualquiera de los poderes y 6rganos publicos citados de
los tres érdenes de gobierno: |

XXVIl. Entidades federativas: A |as partes integrantes de |a Federacién, en terminos de |a
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos:

XXVIII. Estabilizacién: Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacion, Integracion de
refuerzos, extraccién de materiales que oxidan y deterioran el Papel y resguardo d
documentos sueltos en papel libre de acido, entre otros; .

XXIX. Expediente: A |a unidad-docume
relacionados porumrmismorasunto

ntal ecompuesta-por-documentos-de .« VO
, autiviﬁadnﬂﬁiﬁémiiﬂ;denlmujﬂmmm

XXX. Expediente electronico: Al conj

XXXI. Ficha técnica de valoracion do

cumental: Al instrumento
establecer el contexto y valoraci

' que permite identificar
on de la serie documental; ' @nallzar Y

XXXIl. Firma electrénica avanzada:

Documento ,Euﬁm v o @o\quie
148" Ul aa.
&:r‘::m\'e eon W
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V. Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta s esporadica y que permanecen en él hasta su
disposicion documental;

V. Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para
el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujelos obligados;

VI. Archivo General: Al Archivo General de la Nacion;

VII. Archivos generales: A las entidades especializadas en materia de archivos en el orden local,
que tienen por objeto promover la administracion homogenea de los arcnivos, preservar,
incrementar y difundir el patrimonio documental de la entidad federativa, con el fin de
salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi como coniribuir a Ia
transparencia y rendicion de cuentas;

VIIl. Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia
para la memoria nacional, regional o local de caracter publico;

IX. Archivos privados de interés publico: Al conjunto de documentos de interes publico, historico o
cultural, que se encuentran en propiedad de particulares, que no reciban o ejerzan recursos
publicos ni realicen actos de autoridad en los diversos ambitos de gobierno,

X. Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos, asi como
de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos;

XI. Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la
unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso,
historico;

XII. Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,

valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores
historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;

Alll.  ,Catalogo _de disposicion documental: jAl registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion

documental;

XIV.  Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su
produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico;

XV. Consejos Locales: A los consejos de archivos de las entidades federativas;
XVl.  Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos:

XVIl.  Consejo Técnico: Al Consejo Técnico y Cientifico Archivistico;

XVIIl.  Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a aseqgurar la

prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo:
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Regular la organizacién y funcionamiento del sistema institucional de archivos de los sujetos
obligados, a fin de que éstos se actualicen y permitan la publlcaclbn en medios electrénicos
~ de Ia informacién relativa a sus indicadores de gestion y al ejercicio de los recursos publicos,
- asi como de aquella que por su contenido sea de interés publico;

i'!

*=-5:' el uso y difusion de los archivos producidos por los sujetos obligados, para
raeer la toma de decisiones, la investigacion y el resguardo de la memoria institucional de

Méﬂﬂb,

romover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para mejorar la
ﬁiﬁtmmﬁn de los archivos por los sujetos obligados;

p’}; r las bases para el desarrollo y la implementacion de un sistema integral de gestion de
documentos electronicos encaminado al establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en
el é mblta federal, estatal y municipal que beneficien con sus servicios a la ciudadania;

'-ﬁ

L

{r b’Eacer mecanismos para la colaboracién entre las autoridades federzles, estatales y
inicipales en materia de archivos;

A mwerr la cultura dela calidad en los archivos mediante la adopcién de buenas practicas
nacionales e internacionales;

Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria, de conformidad con las
u'm Bsaﬂltﬁables -

la o gar fzac:n:m conservacion, difusion y divulgacion del patrimonio documental de

f’“i:'r’“réﬁ.fii':_?:'i‘:?l“'-;i; tura archivistica y el acceso a los archivos.

culo 3 £,: aplicaci 5 fﬁfnfnterpreiaclén de esta Ley se hara acorde a la Constitucion Politica de los
dos Unidos Mexic *sr Sy los tratados internacionales de los que México sea parte, privilegiando el
spelo irres alos ¢ ,-.-a s humanos y favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las

R - )

on & 4:‘.1:1'1!‘-3; ent iaj;rresente Ley, se aplicaran de manera supletoria las disposiciones

orr ‘: :..-;..._!:Jw S ?:f Ia| Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley Federal
ut istrativo étgg, Federal de Procedimientos Civiles, asi como las leyes en

=nto ""'L*r“i u}b Menf 'matena civil de las entidades federativas en el ambito de
IBTE |It F”if \

- =y

R ,2.; S "l'_.._‘ .- ] ;. ™ A Loy
ira 10s efectos msstarlk _I‘"fantenderé por:
s dﬁcumantwmducidos y recibidos por los sujetos obligados en el
o r” 33 waunn]an% con independencia del soporte, espacio o lugar que

de a iones encaminadas a administrar, organizar,

S producidos o recibidos por los sujelos

unciones, con independencia del soporte,
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ARTICULO 48. E| archivo de tramite sera administrado por un responsable que de;heré contar con los
conocimientos indispensables para ejercer su funcion la cual deberd ser acreditada por medio de

documento oficial.

El responsable del archivo de tramite es la persona que hace posible la gestion y recepcion de documentos
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada area.

Corresponde al responsable del archivo de tramite:

. Integrar los documentos recibidos y creados en expedientes de archivos y organizarlos de acuerdo con
los cuadros de clasificacion archivistica aprobados por el SEDA;

Il. Proteger aquella informacién que haya sido clasificada como reservada o confidencial, de acuerdo con lo |
establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado:

lIl. Colaborar con el archivo de concentracion en la elaboracion del cuadro general de clasificacion y el
catalogo de disposicion documental, y

I\V. Elaborar los inventarios de archivo para el proceso de transferencia primaria.

ARTICULO 49. Los archivos de concentracion deberan de ser organizados y resguardados por personal
calificado en la materia, esto con la finalidad de garantizar una correcta conservacion y organizacion de 10s

acervos documentales,

ARTICULO 50. Los archivos de concentracién tendran las siguientes funciones:

|.  Recibir y validar las transferencias primarias provenientes de los archivos administrativos de tramite;

Il.  Organizar los expedientes y tener actualizados |os inventarios;

lll. Conservar la documentacion hasta cumplir el periodo de reserva que sera especificado por el
reglamento interno en materia de archivos del sujeto obligado donde se encuentra;

IV. Coadyuvar con la instancia responsable de la funcion, en la elaboracion de un programa de
necesidades para la normalizacion de los recursos materiales que se destinen a los archivos, propiciando |a
incorporacion de mobiliario, equipo técnico, de conservacion y seguridad, e instalaciones apropiadas para

los archivos, de conformidad con las funciones y servicios que estos brindan;

V. Coadyuvar con la coordinacion de archivos en los trabajos para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, del Catalogo de Disposicion Documental y de la Guia Simple de Archivos del

sujeto obligado;

VI. Establecer un programa de contingencia para la preservacion de documentos vitales del sujeto
obligado;

VII. Participar en el comite de valoracion para el destino final de los expedientes que resguarda;
VIIl. Preparar las transferencias secundarias, y

IX. Las demas que establezcan esta Ley y otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 51. El proceso de transferencia del archivo de tramite al de concentracion sera vigilado por el
Coordinador de Archivos del sujeto obligado de que se trate, el cual deberéa levantar un acta de acuerdo a

los lineamientos establecidos por el SEDA.

Descargala en: www.congresosanluis.gob.mx 18



