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PLAN DE

EMERGENCIA

fí/>flO/?/100POR:DANNAITZttU.^

1. ELECCIÓN DEL PERSONAL

Hacer laeleccióndel personal que formará la
comisión para actuaren caso de que se produzca

algunaemergencia.

• •

fftft

2.ELABORACIÓN DE
LISTADO

Elaborar un listado con los números

telefónicos pororden de

responsabilidad de las personasque
deben ser avisadasen caso de que se

produzca unaemergencia.

¡S Entre ellas habrá un

máximo responsablequien

dirija las operaciones
teniendo conocimientos del

plande actuación.

3. LISTADpDE
SERVICIOS PÚBLICOS

Elaborar un listado con los

números telefónicos de los

servicios públicosde emergenciay
casas de suministro de material

«VT
¿I&.ZZL.
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4. REALIZACIÓN DE COPIAS

Estarealización de copiases para laelaboración
de un plano porplanta en el cualquedan

reflejadastodas las instalaciones así como las

salidasde emergencia,teléfonos, interfonos,etc.

INSTRUCCIONES

Se hace redacción claray precisasobre como deben usarse
las alarmasy extintores y cómo debe de activarsede forma

manual el sistema en caso de fallar y a quienavisarse.

1*J

6. LISTADO DE
PIEZAS ÚNICAS

Elaborar listado de

piezas únicas parasu
salvación en caso de

desastre.

Estandoubicadasen el plano
arquitectónico por plantas o

depósitos.

7. INSTRUCCIONES AL
PERSONAL DE

ARCHIVO
Redactar las instrucciones

claras sobre cómo debe de

actuar el personal de archivo o

de biblioteca en caso de

emergencia, priorizando la

vida de las personas SOS
O

J

8. REPARTO DE PLAN DE ACTUACIÓN EN
CASO DE EMERGENCIA

Repartir copias del pland actuación en caso de

emergencia en todas las secciones.

Ademásse recomienda guardar unacopiadel inventario
de archivo o biblioteca y del plan de actuación dejándola

fuera deledificiocomo medidade seguridad.


