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Introduccion a la digitalizacion

¢, Qué es la Digitalizacion documental?

La digitalizacion de documentos implica pasar documentacion fisica a
formato digital.

¢, Qué importancia tiene para las instituciones realizar este proceso?

Tener lainformacién digitalizada y posteriormente organizada puede
suponer una gran ventaja que implique aportar una respuesta mas
rapida a los clientes o generar informes mas completos.

¢, Qué beneficios genera en las organizaciones digitalizar la informacién?

Facilita el acceso a los documentos

Agiliza la busqueday consulta de la informacion
Preserva la memoria fisica del documento
Garantiza su conservacion

¢,Cuales son los requerimientos minimos a considerar en la digitalizacién?

Respecto ala calidad, el contenido que migres debe ser fiel al original,
garantizado por firma electrénica. Las representaciones graficas
deben tener calidad de 200 pixeles por pulgada o superior. El audio,
una frecuencia de 44.1 kHz y 16 bits o superior, y el video, una
resolucion de 352 por 288 pixeles o superior.



