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, SECRETARIA GENERAL DEACUERDOS
POOER JUDIOALOE LA (EOERACDN CENTRO DEDOCUPIMTACION Y ANAL1SIS, ARCHIVOS Y COMPILACIONDE LEYES

su 1ucgor.c at «ito:ls oc i+ if*caia B
OFiCIO CIRCULAR NUMERO CDAACL-5d30-2013
MOxico, D.F , a 11 de noviembre de 2013

TITULARES DE LOS TRIBUNALES COLEGIADOS DE CIRCUITO,
TRIBUNALES tNITARIOS DE CIRCUITO Y JUZG S DE DISTRITO.

Con el objeto de agllizar la atencion de las s ,des de préstamo de expedientes
judiclales generados en los respectivos 6rgan su digno cargo y actualmente bajo
resguardo del Centro Archivistico Judicial y Arehiiyo del Primer Circuito en San Lazaro,
se les solicits su valioso apoyo a fin de que sg&nda et siguiente procedimiento:

1 Solicifar el (los) expsdiente(s) via electfOhica (correo a firma electrénica), mediante
vale escaneado en el formato unico réstamo (Anexo @nlco), dingido a la Lic.
Diana Castafieda Ponce, Titular de ro de Documentacién y Analisis, Archivos
y Compllacién da Leyes.

Al respecto. et Manual par organizacion de /os aml/ilvos i M*la«
resguardados par la Supsema de Justicia de la Necion, aprobado el {0 de
diciembre de 2012, en su pagi 4, sefiala las personas que pueden solicilar el
archivo el préstamo de los ex ntes judiciales; a saber:

a) Titulares de los érganos‘ﬁ‘;g'lccionales

b) Secretaries y personal que autorice par oficio el titutar del érgano jurisdiccional,
para la cual ha de Il se un regisko por parte del tltular del area de
resBuardo documantagf) es, para el supuesto que nos ocupa, por el Jefe de

Centro Archivistico Ju | a par el encargado del Archivo del Primer Circuito.

2. Dichas soliotudes ser ilidas a la cuenta cdacorresp/Brnail.scan.gob mx

Archivo del Primér €ircuito segun correspanda. previo trzmite para su
aseguramiento que ehlice por el Subdirector del Archivo de los Tribunales de
Circuito y Juzgad%je Distnto.

3. La atencion de Iasirrég}dos se reallzara desde al Centro Archivistico Judicial o el

4, Unavez que el no jurisdictional reciba el (los) expediente(s) requerido(s),
deber6 con do mediante correo etectronico a la cuenta
cdacorresnloi ‘scin.gob.mx

(los) expediea(s) debera(n) sar devuelto(s) por el 6rgano jurisdiccional al
archivo quremitié, paevia inclusion del expediente respectivo en la pdliza
patrimoniaQel seguro contratado por el Consejo de la Judicatura Federal, en un
plazo de tres mesas. En casa de que luego de ese ttrmino requigra
consen?ﬂﬁ%oreﬂopréstamo, es imprescindible que solicite su renovacién mediante ei
vale respecfivo (Anexo Unico).

5E

6. El encargado del archivo verificarz las condiciones en que el expedients sea
regresado y, en caso de que no existan observaciones, emitira el acuse de recibo
raspectivo, a la mis a cuemtatal@e geo electronlco mediante la cual se solicito.
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Atentamente

Liz. Siana Cas neda Ponce

Titular del Centro de’ ocumentacion y Secrétario General de Auerdos
Andlisis, Archivos y Compilacion de Leyes /




Manual pam ia or<Jailizarlén de les aichivou judicialet
resguareJ*clcs por ta ?1<,orema Corte da .lisslicia de la Nncion

| e
FORMATO UNIVERSAL DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES
VALE DE PRESTAMO
Fondo: Entidad fademitva o el Distrlio Fadaral
Seccion ! Organo Jurisdiccional w
¢ l ,
Sarie: TipO do Asunto ‘ &
Clasificacion dado por ol ¢ |urtsdicdonal que conocié del asunlo pare
Subseria: p : ;
dfslingulr dos 0 mae esun la misme Sarie
Expadiente: (NOmero y Afo) é
Promovenla f Quejoso: O
Funcionario solicitante: (Titular dal érgano cclonal y/o 6eweieno da Tribunal o da Juzgado)
Funcionario que recibe: (Nambre y lirma)
L]
N~
Fecha de prestamo. dd/mm/aaaa Q

Motivo de solicitud:

Facha da devolucion:
(Sello de Devuelto)

L]

K0
<
S

\
Q) dd/mm/area"

O

SeIIWI Organo Jurisdiccional

EL SERVIDOR PUBLICO @HA RECIBIDO EL NATERIAL DOCUMENTAL QUE
AMPARA ESTE VALE ESPONSABLE DE SU CUSTODIA Y CUIDADO
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