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Adrlilna Ablgal l Hernandez Mon!al~o 
EULOGIA AGUILAR RIV[RA 

CONTROL V CONSULTA ARCHIVISTICA \1 

13/0212020 

UTILIDAD E IMPACTO DE CATALOGO EN El ARCHIVO HISTORICO 

En la segunda etapa del ciclo vital, normalmente los documentos han cumplido los 
obJetivos por los cuales han sido creados, pero conservan lalentes valores 
mformatl-vos que han ser evaluados 

los Archivos intermedios cumplen funCiones auxiliares a las actividades 
admlnls-trallvas y al Archivo histÓriCO, este intermediario facilita espacio a 10$ 
ArchiVOS centrales, colaborado económicamente a la administración en general y 
permite la simbiosis, momento SimbiótiCO, administrativa-histórica de los 
documentos, esta simbiosis se realiza generalmente en un tiempo prudencial 

los Archivos InlermedlOS tienen un mayor conOCimiento y experiencia que los 
Archivos de la primera etapa o edad como lo denominan los espanoles, para 
de-terminar que documentos deben llevar fichas calcográficas. 

El Archivo intermediO tiene dos orientaciones que cumplir, una administrativa, de 
donde proceden los documentos y que en cierta forma determinan la importancia 
de los documentos, y otra histórica-científica En el Archivo Intermedio se reali-zan 
los estudiOS que delermlnan los plazos de vigencia del documento, se elaboran las 
tablas selectIVas que permiten un expurgo adecuado, terminada esta etapa, 
In-gresan al Archivo General, denominado hlslórico en algunos ámbitos, todos 
aQue-lIos documentos Que no pueden ser destruidos 

La ultima etapa del ciclo Vital es la conservación permanente de los documentos 
que han sido considerados por el valor permanente de su tNFORMACtÓN Estos 
documentos recepcionados permanentemente, son los que han de servir a la 
investigación, especialmente histórica La consulta documental es más amplia que 
una institución, los documentos son accesibles no solamente al uso interno de una 
institución y sus pOSibles usuarios, sino que la documentación es accesible a lada 
la ciudadanía, el área de utilidad es muy amplia, lo mismo que el tiempo de ulilidad 
es indefinible. La catalogación se hace necesaria y esencial en estos Archivos. 

contenido sustantivo de los documentos de un Archivo no se conoce 

como en la administración , por lo que requiere de auxiliares 

con un mayor numero de datos, una INFORMACiÓN concisa en su 

, pero amplia en su intencionalidad. 

contenida en un General histórico no solamente 

su utilidad es más amplia, no se limita solo a los ,m'es y 

es útil para especialistas en instituciones. 
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• Adr;ana Ablga,! Hernandez Montalyo 
E",log,a Agullilf Rivera 

Ins trumentos de Control v Consul t ~ Archlvi~ll,a 
11/02/20Z0 

Importancia, Características Y Ut ilidad en el archivo históriCO de las 

Caratu las de Expediente. 

La importancia de la caratula de expediente se genera en al establecer los 

elementos necesarios para la identificación de expedientes su código de 

clasificación , valores documentales etc. 

Además, se deberá de integrar el documento de la ca ratula a las portadas de 10$ 

expedientes ya Que de esta manera facilitará al personal su recuperación lanlo en 

el Archivo de Concentración co mo Histórico. 

OBJETIVO: Registrar los datos Que permitan a las Unidades Administrativas el 

control de sus expedientes de archivo, así como el acceso oportuno a la Información 

en ellos para la toma de decisiones, la transparencia y el acceso a la 

Una carátula en original por cada uno de los expechenles oje 

: Se anotará el nombre de la Entidad. 

Se anotará el nombre de la Dirección, primer nivel JerarqUl':.O 

Se anotara el nombre de la serie documental 

: Se anotará el nombre de la Subserie SI la hay 

exped iente: Se anotara el numero del expediente 

, Se anotara la fecha de apertura del expediente 

",e: Se anotará la fecha de cierre del expediente 

Se anotara el numero de fojas del expediente. 

si l iene algun soporte (USB, CD, folletos, fOlografias 
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Ad.,.n~ Io.btp He''''' :1 
; ~¡.. 

Instrumentos de Control r CoIlS 

10-Anexos Se anotara SI llene anexos (copia de otros OfiCfOS relaCIOnados a, 

expediente). 

11-Nombre del expediente Se anotará el nombre del expediente 

12-Asunto: Se anotara el asunto. 

13-Ublcación fislca del expediente: Se anotará la ubicación del expedIente 

14-Admlnlstrativa Se registrará si tiene valor administrativo. 

15- l egal: Se registrará si tiene valor legal. 

16-Contable '110 fiscal: Se registrará en los valores contable '110 fiscal, 

17-Técnico sustantivo: Se anotará el carácter tecnlco sustantivo o de gesttón 

administrativa. 

l8-Reservado: Se anotará en este campo: juiciOS, delitos, expedientes 

judiciales. 

19-Confidencial" Se anotará este campo si hay datos personales 

2Q.pubJico: En este campo se anotará si el expediente es público. 

""h"u de tramite: Se anotara el periodo de conservaCIÓn en el a~t"vo de 

Se anotara el periodo de conservación en el archIVO de 

: Se registrará el tiempo de conservación en el archivo hlstónco 

Se anotara el nombre de quién elaboró la caratula para el 

Se anotará el nombre de qUién autonzo la carátula para el 

la fecha de elaboración: dia, mes y año 

poder llevar a cabo la tramitación repetitiva. es lener 

Impreso 
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OXPOdlf.lflIO 'i C<Jblllúro. I!'J& cuata. lo/) llenan al 5U lr4n l. ridoa tJ 1If\I. 

oficina 

• Rapldoz en el llenado do loa ca&llIero. &0 vez dI ta lonta r 

• 

Exactitud y prflcl!>16n (In 108 dalos Que e ¡ncluVf,:n para le tra 

Ordenación lemü llCél elr: loa lormulélnoti en la Ottanlflrlól porQuc te 8 

Juntos 105 formularios Igualos. en conlrél!>\a con lo que luc'rle 

expedientes, que son archivado!' por orden de !Ir 9 el E la 

facili ta la descnpcl6n. tJu!>Queda y ¡;.,lec06n documer,lal 

Posibilidad de normalizacIÓn dn m Iram 1 • 

Blbhografia 

ILLlANA GABRIELA ROJAS Al TuAL 'Z.A 

DE DISPOSICIÓN DOCUMENTA EN LA 

DE ENERGIA MEXICO. o F Ese E A N 
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Adri,ma Abigail Hernandel Montalvo 
Eulogla Aguilar rivera 

Instrumentos de control y consulta 
07/02/2020 

segunda etapa es la Valoración, proceso intelectual que consiste en analizar y 

determinar los valores primanos y secundarios de las senes documentales (nivel 

macro en vez de expediente por expediente o pieza por pieza). fijando los plazos de 

transferencia, acceso y conservación o eliminación total o parcial. Los resultados de 

esta etapa son: El establecimiento del plazo de permanencia de cada serie en el 

archivo de tramite o de concentración La información necesaria sobre el plazo de 

prescripción de los valores administrativo, legal, fiscal o contable. Información sobre 

la posibilidad de desarrollo de valores secundarios La eliminación de los ejemplares 

duplicados de cada serie. Establecimiento de los cnterios básicos sobre la reserva 

o accesibilidad de cada serie documental La aplicación práctica de estos resultados 

constituirá el conjunto de instrucciones que darán contenido al Catalogo de 

dispOSICión documental. AnáliSIS de los valores La valoración documental se divide 

generalmente en dos etapas, cada una de las cuales responde a una serie de 

necesidades particulares y cuyo propósito, en consecuencia, debe diferenciarse La 

primera etapa se denomina valoración "pnmaria" por una simple razón de orden, la 

segunda , se denomina valoración secundaria Así la valoración primana busca 

establecer ciertos parámetros de utilidad institucional de la documentación 

gubernamenta l. EXisten al menos tres distintos elementos de juicio (administrativo, 

legal) para detenninar la necesidad institucional de retener por cierto tiempo 
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• • AdrldO.! Ahlfl.!11 HNn;)noe-z Mont<llvo 
[UlOC;IA AGUILfllt RIVERA 

IN~ r nUMI N10') DI CON mOL v CON')Ul' A AllCHIVlsnCA 11 
05/02/2020 

U In"'{'nldr¡o de Ir,lnsII'H'ncl,1 ~('cundMld dl,~{rlb(' I;¡~ ~('rlrs y los (·.I)pdlentl'~ de los drthlvos del 

;11('11 univ('rsIIMI,) qUf.' son nansferldo~ dl'l Mchlvo de (011(('I1\r306n ,,1 archivo históriCO Dicho 

Inventado t,en(' el objeto dI' contribuir iI la con~erv.Jd6n 01'1 pill n monlO hlslOrlco de 1c1 UniverSidad, 

medl,lllu'¡,l tritnsl¡>fencld drl materlalldl'llllllcildo con ... alOfes secundarios Il'vloenclal, tes timOnial 

e Informativo) Por conslgulrnll', las Meas UnlVl'f~lladds deben completiH este Instrumento ton la 

Ulformaclón sollcitdda, siendo resfl'Onsables de Id Información escrita en N A continuación, se 

describen lOS elemen to~ requerldo~ 5.2 Elenlentos d('S(fl ll t lvo~ 1 Fondo UNAM El nombre est:i 

preestablecido, por lo que no debe modlllcar~e 2 Nombre del jred unlVCfSlt<Hld Se debe eSCflblr 

el nombre completo del :irl'a universitaria, sin ullllzar abrevldtur3S ni Siglas, 3, Código del area 

unlllerSltaria Ref,ere a los dlgltos que Id('lItl l lcan ~I Jrea UniVerSitaria, los cuales se encuentran 

enlis tados en el Anexo 1 del presente documento [n CdSO de que un ~rea universitaria no esté en 

la relación, debe realizarse la consul ta al Área Coordlnador~ de Archivos de la UNAM, para que le 

sea proporcionado uno 4 Numero de IrilnsferenCla: [s el numero de envio que se aSigna a cada 

traslado sls tematico realizado (transferencia I del archiVO de concentraCión al arch IVO hist6 f1co. Este 

numero es unlCO e independiente de la transferenCia primaria o de la baja doc.umental Se debe 

anotar con numeros ar.!ib'gos. S Fecha de transferencia Es el dla en que se reahzd la transferenCia 

a la fecha de la forma dellnventaflO Debe utilizarse el siguiente formato dos digl tos 

dos dlgl tos para mes y cuatro dlgltos para año (dd/mm/aaaa) empleando numeros 

6. P.!igina _de_, Son las paginas que integran el Inventario de transferencia 

. Refiere al numero progresivo de pagmas y el total del mismo. 7 Numero de cala: Es el 

progresivo de la caja que cont iene los expedientes que se transfieren. 8, Numero del 

Refiere a la anotación del numero progresIvo que corresponde a cada expediente en 

es importante resalldr que cada caja es una unidad independiente, pOI lo que la 

de los expedientes que se registran por caja debe comenzar invariablemente con el 

clasificación: Se anota la estruc.tura y la simbología descritas en la pagina 11 

. Es importante mencionar que este código fue asignado desde la 

el cual fue registrad o en el Inventario general, por lo que sólo se debe 

10. Nombre del expediente: Es el nombre o titulo del expediente con el 

en el área univerSitaria. Se debe colocar el nombre completo sin u tilizar 

Adria
na 

Hern
and

ez 
Mont

alv
o



• 
Adr,ana Abog;!" Hemand('l Montatvo 

(ULOGIA AGUIL . .AII RIVERA 

INSTRUMENTOS DE CONTROl y CONSULTA AACHfVfSTICA 11 
OS/02f2020 

ab(e~laIUfa5 Es Importante mencIonar que el nombre fue aSIgnado de~de la aperturilI del 

expechenle, e l cual fue regis trado en el InventariO general, por lo que s610 U' debl' tr.l51adaf la 

on formaClón. SS 11 DeScripCIón: Es la InformaCIón que permite conocer los documentos que 

Inle!lran el expediente, el asunto, actlYldad o t rámIte del que UiHa Se deben anotar los dato~ 

caraclerishcos que permitan distingui r al e_ped,ente de los demas que conforman la serie Es 

Importante mencionar que la deSCripCión se realizó desde la apertura del e~pf'd,ente. el cual fue 

regis trado en el Inventario general, por lo que sólo se debe uaslad¡H 

2. Valor documental. Son los valores setundanos inherentes a cada uno de los e~ped,entes y por su 

Importancia, como eVidencia histÓfita, cien tlflta y cul t ural, deben resguard~rse permanentE'mente 

l os valores secundanos son. eVldenc.al !E), testimonial (T) o Informativo (1). Se debe marcar con una 

"X~ mayliscula el o l o~ valorE'S que resul ten de la valoración documental que p~ra tal efecto se h~ya 

rea lizado. B . Fechas extremas' Apertur .. ____ Cierre Es el inICIO y la concluslon del 

asunto. En la celda de aper tura debe colocarse la fecha de recepelon ° entrega del documentO con 

el que inició el asunto y es el documento inICial del expediente En la celda de Cierre, debe colocarse 

la fecha del documento de archIVO con el ((ue concluyÓ el asunto, en consecuencia. debe iN el 

último que se integra al expediente Debe ut ilizarse el sigUiente formato' dos dlgltos para dla. dos 

para mes y cuatro digltos para año (dd/mm/aaaa) empleando numeras arabogos. 14 Plazos 

.. ,,,d,''': Corresponde al tiempo que debieron resguardarse 105 documentos en el archiVO 

(AT) y en el archivo de concentración (AC), conforme a lo estableCIdo en el CADIDO 

se contabilizaron a parti r de la fecha de conclUSlon del asunto. Se deben anotar en el 

Inventario de transferencia secundaria los datos como aparecen en el Catalogo antes 

dependiendo de la serie o subserie a la que corresponda cada e~pedlente 1'3 

: Son los datos necesarios para precisar un ellpedlente V que no estan mciuldos en 105 

del formato, tales como el tipo de soporte en el que se encuentra. numero de 

lo componen, algún daño f jsieo, entre Ot ros. Se deben anotar Slll ut,hul 

de páginas: Es el número to ta l de paginas que Integran el InventarlO de 

, • ••. Por ejem plo: si el inventa rio consta de CInCO paginas se debe colocar el 

de expedientes' Es el total de ellpedlentes que se reg,straron en el 

... "i, secundarla . Por ejemplo: SI en el mvenl ario se registraron dH~Z 
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expedientes se debe colocar el numero 10_ 18. Periodo de años Son los años l'Ktremos de los 

expedientes que se registran en el Inventario de transferencia secund¡HliI 19 Contenido en (ilJ(ji 

Es el numero tota l de cajas en las que se encuentriln 105 e~pedlenles que se registran en ellnvenlilflo 

de transferenCia secundarla. Se debe anotar con numeros arablgos. 20. Peso: [s la cantidad 

aproximada en kg de la documentación que se deSCribe en el rnventiHIO de transferencia secundaria 

Para el llenado de este dato debera utilizarse la aplicación ~cillculildora" elaborada por el Area 

Coordinadof'il de Archivos de la UNAM. 21 Responsable del archivo de concentración, Es el 

mIembro de la comunIdad universitaria qUien está a cargo de los e~pedlenles del area univerSitaria 

a la cual eSlá adscr ito, qUien elaboró el presente Invenlano, Se debe anotar su nombre completo, 

cargo V firma . 5622 Responsable de Archivos: Refiere al miembro deSIGnado por el titular del area 

universitilria V es el enCilrgado de revisar el presente Inventario, por lo que debe anotar su nombre 

completo (sin utilizar abreviaturas), cargo y firma 23. Responsable del archiVO hlstonco Es el 

miembro de la comunIdad universitaria adscnto al area unlYerSllana, qUien reCibe los e~pedlentes 

Adria
na 

Hern
and

ez 
Mont

alv
o



• • 

I '" • 

,.1,11 '" 1 1 '1'01\ 11,,,,,,1< 

I IIIIU,'I\ M,I 111 1\11 IUVI 1Ii\, 

11,'01 IUIMI N 11 11 111 I 'JlU IU JI "ION',' ti r" Mil IIIVI'" 11 "11 
,",'tl/I/IIJII 

, " I 
, I 

1, \ '/1' \ \ I \\ 
IIIII\I<>IIIIIIIII'¡ .. 1"'111 dll' 111111'111111111> •• tll," 1<1~ ~OII"tI ~ "'I'",lIl>l1lnll qll'1 ""tll" nll'IIIIII>II". 

,1"1,,,11,,.. '11'" 1'.11111111111:>1,"1 ~II" lJ~h!l"' I,'hll,"II'~ U ~"I"" ... hulnl'llll1l1vo, jllllrtun 11111 ,,111 
,,,,11,,1,1,, V 1111 1"111'1'111'11 \lJlI",,,. 11"'lIlIot,III"" 1'lIt .. 11"11'" i! ,,, ,I,n 1 .. "IOII1'I1IIII(H, 11'1 lu 
,11"111111>111'11 h~11 ¡!¡pl .. ,h.l ... "'" I>I"IIPII,III I>IIUIII "111" .It> 11111011111"'11 flftlllll1"'II"t 11I111.m,I" 
I IInll> 11, 1'11> hu, pl"rllll ""I<1hl", Id"" PI' 1'111 ,I\IIU 111, 11111 111111 11 I ,,"1m (,4111 ,,1 ,11<1'"11"11 t ia 
111'1111'/111(111 o!!lIlIdl> 1'111 ni I hup,l hl l ",dl~lll'lllI"tlll tln lu IINAM In 1,,1~1I iln tI'l" 11111 
n\IIt"'III"IIII'" 1IIIIInIIIJlHIIIIIIIIIIIHllflllll!lulll',llIlu 111111111""11111111111 IIII~" 111,11011(,11111111111 1'111 
1 1I1II,-IUlllnl1ln. 1"" '\1" 11" 1lIlllInlntt.IIIIlII 11,,1 Inll , \11lIpll1l ni ,,"1" Illhlt 1 JI nlmlu 1,1111 1 I h JI 01111 Ir. IÓn 

111111, 11",10-1 ~lnllll,1 1""1 ""I,a,,1 ,I,u, Iln 111 1IIIIIInuu 1\"11 n~' 111'1 I1fl 1'01 1\ 1.'lIll1mlut j(m, I.n 11t"I:111>1 11 

hll. 11¡"I1I<>IIIIIIII"IIII"II<I<". 

1 1"11111111"" ¡¡ .. ", Hpll~,," 

1 11'11(10 I INI\M 1111111111"" nllllll''''I1I1I. ,IIII1I,ldll, pOI 111 '1"" !tu IInlM1ll1ll1ttlll 111'." 

N,llllllIn 11,,1,1, nll 1IIIIVntllUUIII I ~ :1111111111 11111.111111 1'11 1(('I11ll1n, 1\1111'11110 tln\ ¡\IU 1 unllllllllllml , 

11111 111111/111 ,,111"11111111111 11 ni "(¡JI,," 

I t:¡),lhJI' Ih,1 ~I",' 11111'01" , ,,111111. 1 I~I.I~II" 11111111111 111 111' II'Ull, h'IIIIIIf.II\ ,11 ,\II"lumvlH'III.U1a 

h 111 I 11.11,," IIn .. 111 111'11111,111 "'III~I,,,It'" 1111 nll\llIl~n 1 Ilnll"Il"'"III1 ,I'lrUtllllll\1l 1 n e l'iO dtJ (jUI' 

1111 • \, 1'11 111 1111","111111., '111 ",*" "11 tll 1 nl¡u 1')11 Iln"n 11".11, 1'(f.Il 1.1 {UIIIIIIII.I ,11 Au '. 1 COO! (1111 01.10'" 

dI' 1\1(,111'011111 d" IIA IINAM IUI'" "un In ",,, , plt'IIOII 1\'"1111,1 wm 

JI NlllIl,,11I tlt' h;lllI 11m 1111111111111 1 11 ,,1 11111111110 jllIllIlII"I\I\\ Ijllll !O., \I!!IIIII. I ,1 lO¡! \ htlJLl 

dlll:lHllflIlIHIII1I,II:lldll ::1' ddul 1111111111 1011 1I\1I11I11\1!1 111,\1111111" 

!I t "Ihll 11" 111.111111,"11'111 I 111"'1'1111 .11.1 "'¡,11" t1ll q"" . (1 W 111111 11 11'\111 dnC\U11l'nt,\1 Debe 
1I1111/1I1Ió1l ni .1\jlfllln1rl 1I11It""I) IIn" tlltl11t}!4 jI.I(,1 dlu tltl' dlqllo5 11.1"1 lIIes y ellllllO dlQ.los 

plltU IInp (ddlnlllll"". la) mnptl1,lIl1t(lIlUIllI'III~ ,1I.\tllqO!4 

11 ¡l¡ljJ lo" el" : ;0 11 1 Itl jl¡ \11 hUl!l q\ 111 Il1tt1!111111 ,,1 11111"11111110 lit. b.ll,) H('t 16f 1) 111 numülo 

11It1!J1l1ulvn \111 jlIIUh!HIt V 111 t(111I1 d"llIlhll1!\l 

I NlIll ltll\l dtl (,111" NW1\t"tI 1'IIIIIItlIIIIIll (1111\ rnln qllll t:tllltll'tltl 'o~ 1'l(t~dlt\nhH\ que St'lcln 

nlln III1IllIII!l 

U NlJII lIlIO IItll tl~ l l(,dlllnltl HtlUIlIl1 ¡¡ 1" ,1I1tl1,lrlón litllllwlll1ro pl(l\1tO~IIIO qUl eorres¡'Iondl'! 

tI I:mj¡¡ lll11\{1(lltlllhl tltl 1:,1111 1'.l lr IU' I'HI1t1Ihml\l 1I'$,IIt,1I I1l1t' e, ld) c,lltl tI'" \l1I,l \1n1d;\d 

Iml tlptlndl\1/1lu. jI(IIlo tjlltl!tl mmllltlldt'm dnlO!lllXptltlttlllll1l\ '1Ull St' h'~llsltll!' 1'\<." C·'F) deben 

t :(ltlltlll: lU hWUlI IlIhlllll.ttlo eon ti! 11\1111\11\1 I 

y CótU{JO \In (:h l tllll\'m:lt~t1 ~u ,motultl t\~lttlt.ttl"l V 1,1 slmbt1ll~l.l t·1t~SCII"W. 1:)1\1,1 P·~9Intl \ 1 

de 101' pttl~itlllttl" 1I11I11\111I11I111.1s l ' IrlIPOII,III!tl I1WI\flll'MI qtl(l (lst~ c<'ldl90 I\lO oSI\)nado 

dead. hlll)ltuhUII tltll t1l\Il\\t!lllttlll II1 nhllltlt1 11\~II$I'.ldll tltt t'IItWt.lllt;ltlQ gene!.'I. pOI lo que 

Ittlo.~ (itIIltI 1111:11u\l1l1 Inlnlmnmrl(\n 

Adria
na 

Hern
and

ez 
Mont

alv
o



flnwv·..,t.tUi.M ~D")"l 
EULOGIA AGUILAR RIV(RA 

INSTRUMENTOS O( CONTROL V CONSULTA ARCHIVISTlCA 11 
06/02{2020 

10. Nombre del expediente Es el nombre o tllulo del expediente con el que se le conoce e 
idenllflca en el area UnlverSltana Se debe COlocar el nombre complelo Sin utilizar 
abreViaturas Es Importante mencionar que el nombre fue aSignado desde la apertura del 
expediente, el cual fue registrado en el Inventario general. por lo que s610 se debe trasladar 
la Información 60 

11 Descnpción Es la Información que permite conocer los documentos que Inlegran el 
expediente el asunto. actividad o tramite del que trata Se deben anotar los datos 
caracteristlCOs que permitan distinguir al expediente de los demás que conforman la sene 
Es Importante menCionar que la descripCión se realizó desde la apertura del expediente, el 
cual fue registrado en el Inventano general, por lo que sólo se debe trasladar dicha 
informaCIÓn. 

12 Fechas extremas Es el Inicio y la conclusión del asunto En la celda de apertura debe 
colocarse la fecha de recepción o entrega del documento con el que Inició el asunto y es el 
documento lIlicial del expediente En la celda de Cierre, debe colocarse la fecha del 
documento de archiVO con el que concluyó el asunto, en consecuenCia, debe ser el ultimo 
que se Integra al expediente Debe utilizarse et sigUiente formato dos digltos para dia dos 
dígitos para mes y cuatro dígitos para año (dd/mm/aaaa) empleando numeros arábigos 

13. Plazos de conservación Corresponde al tiempo que debieron resguardarse los 
documentos en el archivo de tramite (AT) y en el archivo de concentración (AG), conforme 
a Jo establecido en el CADIDO vigente y se contabilizaron a partir de la fecha de conclUSión 
del asunto Se deben anotar en el formato del Inventano los datos como aparecen en el 
Catálogo antes mencionado dependiendo de la serie o subsene a la que Corresponda cada 

expediente 

14 Observaciones Son los datos necesarios para precisar un expediente y que no estan 
Ir1Cluidos en los demás campos del formato. tales como el Ilpo de soporte en el que se 
encuenlra, numero de volumenes que lo componen algún daño fislCO, entre olros Se 
deben anotar sin utlhzar abreviaturas 

Numero de páginas Es el número lotal de páginas que inlegran el presente Inventano 

". : si el invenlano consta de cinco páginas se debe colocar el numero 5 

,dad de exped ienles Es el total de expedientes que se registran en ellnventano 

ericldo de años Son los años extremos de los expedlenles que registra ellnventano 

,n,do en cajas Es el número de cajas en las que se encuentran tos expedientes 

en el Inventano de baja Se debe anotar con números arábIgos 
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