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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

TEXTO ORIGINAL
Ley publicada en el Periédico Oficial, EI Sabado 20 de Octubre de 2012.

FERNANDO TORANZQO FERNANDEZ, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano de
San Luis Potosi, a sus habitantes sabed:

Que la Quincuagésima Novena Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de San
Luis Potosi decreta lo siguiente:

DECRETO 1157

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

EXPOS!CION DE MOTIVOS

Los documentos se constituyen en el testimonio del {rabajo realizado por las instituciones del Estado, al
dejar constancia de las acciones diarias; al mismo tiempo que dan sustento y formalidad a las actividades y
acuerdos que se llevan a cabo cotidianamente.

Para que los acervos documentales se conserven correctamente, es necesario que sean depositados en
archivos. La Asociacion Civil Apoyo al Desarrollo de Archivos y Bibliotecas de México, define a los archivos
como el “conjunto organico de documentos reunidos por personas, organismos juridicos, piblicos o privados
en el ejercicio de sus actividades al servicio de la gestion administrativa y de la utilizacién para la
informacion, investigacién y la cultura®. Por otro lado, el Consejo Internacional de Archivos (ICA por sus
siglas en ingles) sefala que “los archivos representan una riqueza sin precedentes. Son la documentacion
del producto de la actividad humana y como tal, representan un testimonio irremplazable de
acontecimientos pasados. Garantizan el funcionamiento democratico de las sociedades, la identidad de los
individuos y de las comunidades asl como la defensa de los derechos del hombre”.

Por lo cual conservar ef acervo documental no solo brinda testimonio de actividades cotidianas en las
instituciones, sino que implica establecer las bases para ejercer la transparencia, el acceso a la informacion -
y la rendicion de cuentas, oportunamente.

En-el afio del 2003 entré en vigor en México la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental (LAI), con esta accién se dieron los primeros pasos hacia la consolidacion de
gobiernos responsables que rinden cuentas a la ciudadania, acto de suma importancia para cimentar la vida
democratica del pals.

El Instituto de Investigaciones Jurfdicas de la Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM) realizd en
el aflo 2004 un diagnoéstico posterior a (a publicacién de la LAI. En este estudio se sefiata que el acceso a la
informacién es un acierto en la formacién del nuevo contexto politico y social del pais, promueve la
conformacién del dialogo de la sociedad civil con los funcionarios piblicos mediante la aplicacion de la ley
por parte de la ciudadania. Sin embargo, este estudio sefiala que la ley se concentrd en el principio de
acceso a la informacion, postergando las condiciones necesarias para asegurar su adecuada
implementacion y funcionamiento. El desconocimiento y la falta de recursos humanos capacitados en el
manejo de los archivos y la informacién dentro de las instituciones, representaron los primeros obstaculos
para el buen funcionamiento de la Ley de Acceso a la Informacion.
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Como se senal6, si bien 1a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, publicada como nueva ley en el Diario Oficial de la Federacién del 11 de junio de 2002, y la
propia del Estado de San Luis Potosi, del 20 de marzo de 2003, se tradujeron en acciones decididas y
tendientes para hacer efectivo el derecho de acceso a la informacion publica, fue ia reforma del 20 de julio
de 2007 que adicion6 un segundo parrafo con siete fracciones al articulo 6° de la Constitucién General de la
Republica, la que elevd a rango constitucional el derecho de las personas de acceder a {a informacion en
posesion del gobierno.

La regulacién para el ejercicio de esta importante prerrogativa hizo necesario que se dictaran disposiciones
destinadas a la preservacion de los documentos en archivos administrativos actualizados; tal y como se
desprende de lo preceptuado por la fraccién V del parrafo segundo del articulo 6° constitucional; base que
es adoptada por la vigente Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubtica del Estado de San Luis
Potosi, a través de la fraccion IV de su articulo 2°.

Sin embargo, el ejercicio diario de la transparencia mostré que no es suficiente que el derecho a su acceso
esté garantizado por fa Ley, sino que es necesario que existan las condiciones materiales y técnicas para
poder ejercerlo. Debido a esto, el 23 de enero del 2012 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién la
Ley Federal de Archivos; los argumentos principales que expresaron los legisladores que aprobaron el
dictamen que la expide, es el reconocimiento a la importancia en conceptos claves para la democracia,
tales como la rendicién de cuentas, el acceso a la informacion y |a transparencia. Sostuvieron que el valor
de los archivos debidamente organizados y conservados, asl como la posibilidad de administrar
eficientemente la informacién que genera y recibe una organizacion, mejora la calidad de fos procesos de
decision y de las actividades gubernamentales, abriendo la posibilidad de planear a largo plazo, asegurar (a
continuidad de politicas y prestar servicios de mejor calidad. La disponibilidad y la conservacion de los
documentos como evidencia de lo que se hizo en el pasado, ademas de documentar la memoria de la
institucién, permite proteger a esta ultima de problemas' legales, administrativos, fiscales o contables,
ademas de hacer mas eficiente la toma de decisiones v la planeacion estratégica de cualquier organizacion,
y reducir los costos administrativos y operativos.

En cuanto al &mbito local, el 18 de octubre del 2007 fue publicado en el Periddico Oficial del Estado de San
Luis Potosl el Decreto 234 por el que se reformé la Constitucién Politica del Estado, y se expidid la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica de la entidad, vigente a partir del 18 de abril de 2008 y
hasta nuestros dias.

En cuanto a la reforma constitucional, esta adicioné el articulo 17 Bis para establecer como prerrogativas de
las personas, el acceso a la informacion publica, asi como la proteccién de los datos personales, creandose
al mismo tiempo la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Piblica (CEGAIP), como
organo constitucional ‘auténomo responsable de garantizar el ejercicio de {as citadas prerrogativas y de
vigilar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado; e
igualmente previniendo la existencia de un Sistema Estatal de Documentaciéon y Archivos (SEDA),
responsable de aplicar las regulaciones que se establezcan en materia de administracién y sistematizacion
de la documentacién e informacion, en posesion de las entidades publicas.

Por lo que respecta a la expedicion de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado, de acuerdo con el articulo 2° del Decreto 234, dicho cuerpo normativo fue producto del estudio de
cuatro iniciativas, estos es, la de Ley de Transparencia Administrativa y Acceso a la Informacién Publica del
Esfado; la de Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado; la de Ley de Archivos Administrativos
del Estado y Municipios; y la de Ley de Archivos para el Estado, todos de San Luis Potosl, con lo que se dio
por hecho que se incluian las disposiciones necesarias en materia de manejo de documentos y archivos.
Sin embargo, después analizar con detenimiento el tema, las comisiones dictaminadoras concluyen que
existe la necesidad de regular el manejo, cuidado, resguardo y administraciéon de los documentos que
sustentan la vida institucional y sin los cuales las figuras juridicas que se han creado alrededor del derecho
a la informacion se encuentran a la deriva.

El manejo de informacién es un tdpico intimamente ligado a los archivos, se estipula que éstos deben de

estar organizados pero las disposiciones que se hacen en esta materia resultan insuficientes para su optima
gestion. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado supone que se cuenta con
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una estructura que puede satisfacer las necesidades que se presentan en cuanto a !a administracién de
documentos, sin embargo en la practica cotidiana esto resulta falso, tal como se constata en el Diagnéstico
de los Archivos Publicos del Estado de San Luis Potosl, publicado en el afo 2010 por la Comision Estatal
de Garantia de Acceso a la Informacion Puiblica (CEGAIP) cuyos resultados demuestran que en el estado
de San Luis Potosi se cuenta con 104 archivos, de los cuales s6lo 31 de los analizados se han preocupado
por contar con un responsable de custodiar fa documentacioén, 73 no han asignado a una persona que se
encargue de administrarlos; considerando que aln y cuando exista un responsable en el &rea de archivo,
esto no significa que los documentos se encuentren resguardados de manera tal que se garantice su
conservacion.

Por lo anterior se tiene que reconocer la ambigliedad que representa el hecho de que en el Estado de San
Luis Potosi se cuente con una Ley que garantiza el oportuno acceso a la informacién plblica, pero no se
cuenta con una legislacion especial que sirva de guia para que las instituciones pliblicas mantengan en
orden |a informacion que producen y reciben.

Para poder tener un acceso expedito y efectivo a la informacién en posesion de las instituciones del Estado,
es prioritario referirse a la base material que da respaldo a esta préctica; los archivos son las areas
encargadas de facilitar con rapidez la informacién que se solicite, por lo cual es necesario contar ¢con un
sistema de archivos moderno y funcional.

Académicos del Centro de Investigacién y Docencia Econdmicas advierten que un tema de suma
importancia en la administracién publica es el fomento a la construccion de la memaria institucional.
Reflexionan en torno a que dicha memoria no es parte de la cultura burocratica, ya que en realidad cada
inicio de periodo gubernamental se vuelve a comenzar de cero, sin realmente tomar en cuenta las
experiencias recabadas en la administracion anterior; esto debido a que el registro documental de la accion
cotidiana, la documentacion publica de las decisiones y la forma en gue fueron tomadas se conservan solo
por el cumplimiento de los reglamentos en la materia, no por el hecho consciente de mantener debidamente
organizado el acervo documental, no hay planteamientos que indiquen sistemas de produccién y
distribucién de informacién formalmente establecidos.

Un paso importante se ha dado con las funciones realizadas por la Comisidn Estatal de Garantia de Acceso
a la Informacién Publica (CEGAIP), sin embargo es necesario fortalecer el marco juridico estatal con una
Ley de Archivos que especifique procedimientos de administracion y preservacion de los acerves
documentales para poder optimizar los servicios, asi como las atribuciones de las instituciones y la
rendicion de cuentas. y garantizar la conservacion de la memoria histdrica, institucional y futuro del
patrimonio documental.

Los legisladores buscamos garantizar el pleno gjercicio del derecho de acceso a la informacion al prever la
clasificacion y organizacion de documentos de manera uniforme, asi como fomentar la consolidacién de la
memoria institucional, gue a largo plazo se convertira en fuente primordial en la construccion de la historia
que brinde identidad a San Luis Potosi. Tenemos como meta impulsar los valores culturales entre los
individuos propiciando la concientizacién del entorno social y cultural. La falta de identidad en las personas
ha provocado un desarraigo que deriva en actos que impiden la cohesién social. Los habitantes descuidan
su ‘entorno debido al desconocimiento de los procesos histéricos gue hicieron posible el desarrollo de la
sociedad a la que pertenecen, en ocasiones se carece del significado de los bienes colectivos.

Con base a lo anterior y después de analizar aspectos fundamentales de la gestion publica, es dable crear
la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, cimentando las bases que permitan a los servidores
publicos trabajar eficientemente en beneficio de la sociedad. Esta Ley es resultado del analisis del marco
juridico en la materia a través de consulta y mesas de trabajo llevadas a cabo en los afos 2010, 2011 y
2012, en las que participaron responsables y expertos en el manejo de informacién y archivos de la
CEGAIP; del Poder Legislativo; del Poder Judicial a través de su Coordinacion de Archivos; del Poder
Ejecutivo por medio de las secretarias de, Gobierno, y Cultura; de la Coordinacién Técnica Estatal para la
Proteccion del Patrimonio Cultural (COTEPAC): del Archivo Histérico del Estado “Lic. Antonio Rocha
Cordera’; del Archivo General del Estado; de la Escuela de Ciencias de la [nformacion de la Universidad
Autonoma de San Luis Potosi; de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, de los ayuntamientos del
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Estado; y del Archivo General de la Nacidén a través de la Direccién de Desarralio y Normatividad
Archivistica.

Cabe destacar que la presente Ley sera aplicable para toda fuente de informacion producida y recibida por
parte de 1as instituciones, sin importar el formato que presente.

Existen acervos documentales privados que debido a su contenido, son de relevancia para su estudio. Estos
archivos pueden ser de correspondencia particular, archivos fotograficos, obras de humanistas, escritores,
historiadores, poetas y otras personas que se hayan preocupado por recabar documentos que sean fuente
de informacién importante para la investigacion histérica de San Luis Potosi. La Ley de Archivos del Estado
de San Luis Potosi tiene como objetivo el rescate, conservacién y divulgacion de fa informacion que se
encuentre en este tipo de acervos, la propuesta estriba en que las personas poseedoras de estos archivos
recurran a integrarse al Registro Estatal de Archivos del SEDA para que puedan recibir asesoria para la
clasificacion, catalogacion y restauracion de los documentos. Esta Ley busca concientizar a la poblacién
sobre la importancia de la conservacién de la memoria histérica.

Como se sefalo en lineas precedentes, tras la reforma del 18 de octubre de 2007 que adiciono el articulo
17 Bis a la Constitucion local, se reconocié a la informacién y documentos resguardados en archivos, como
el verdadero cimiento del derecho al acceso a la informacion, para lo que se instituyé el Sistema Estatal de
Documentacion y Archivos (SEDA) instancia dependiente de la CEGAIP.

En razén de lo anterior y para el buen funcionamiento de esta Ley, se fortalece al SEDA como 6rgano rector
encargado de vigilar que se cumpla con lo establecido en la materia 'y proporcionar a las entidades publicas
los ejes para la organizacion documental.

Se mantiene lo establecido en los articulos 91y 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, que definen al SEDA como la unidad administrativa responsable de aplicar las regulaciones que se
establezcan en materia de administracion y sistematizaciéon de la documentacién e informacion en posesién
de las entidades publicas, asi como de dictar los lineamientos y criterios técnicos para organizar y
sjstematizar la integracién, administracién y resguardo de fos archivos de tramite, concentracién e histérico.

Asi, el SEDA funcionard como instancia de coordinacion, regulacion y supervision de las unidades de
informacién publica y coordinadores de archivos, integradas en cada entidad junto con el apoyo de un
Comité Técnico de ‘Archivo encargado de lograr la cotaboracion y coordinacion entre archivos pablicos y
privados; éste se concibe como un mecanismo de coordinacidn permanente para promover la unificaciéon de
criterios metodologicos, técnicos y normativos de los archivos y garantizar la preservacién, conservacion,
organizacién, uso adecuado y difusion del Acervo Documental Propiedad del Estado, asl como el
cumplimiento de los objetivos de la presente Ley. .

La presente Ley busca que los trabajadores responsabies de manejar |a informacion y los archivos, estén en
constante capacitacion para su profesionalizacion en la materia.

En elcaso de los archivos histéricos se busca promover el desarrollo integral de estas unidades. Cada
unidad administrativa se encargara de contratar el personal que se adecle a sus necesidades, sin embargo
la profesionalizacion de los servidores publicos haran mas eficientes y especializados los servicios.

En la presente Ley se sientan las bases para el manejo, resguardo, preservacién y difusion de los
documentos electronicos, debido a que buscamos crear una Ley de vanguardia que esté en concordancia
con los avances tecnolégicos, para que de esta manera se logre la eficiencia y modernizacién de los
Servicios.

Un tdpico que también es de suma importancia en el desarrolio de esta legislacion, es el de realizar
acciones en beneficio de la poblacién, por Jo gue las personas encargadas del SEDA, COTEPAC vy los
archivos histéricos de los sujetos obligados, deberan comprometerse con el ejercicio de la proteccién,
difusion y fomento a la investigacion de los archivos histoéricos.
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contengan y constituyan la informacion pablica y el Acervo Documental Histérico y Cultural del Estado; asf
como establecer el funcionamiento de las autoridades en materia de archivos en la entidad.

ARTICULO 2°. Todo documento sin importar su formato que sea producido por fos servidores pblicos en
funcidn de su cargo, asl como aquellos docurnentos recibidos en el contexto del desemperio institucional,
son bienes publicos que constituyen el Acervo Documental Propiedad del Estado, por lo que bajo ningun
concepto tos mismos pueden considerarse propiedad de las personas que los produjeron.

ARTICULO 3°. Ef Acervo Documental Propiedad del Estado sera inalienable, intransferible e inembargable
y no podra salir del territorio del Estado excepto para fines de difusion e intercambio cultural; previa
autorizacion del titular del ente responsable de su custodia y bajo las garantias de seguridad y el debido
resguardo.

ARTICULO 4°. Los archivos se consideran esenciales para el ejercicio de la funcién publica, y representan
la memoria de la actividad de un pueblo o una nacion, y por tanto es responsabilidad de cada sujeto
obligado mantener organizados los documentos para su facil $ocalizacion, consulta y reproduccién, haciendo
uso de métodos y técnicas archivisticas para la sistematizacién de la informacion, asi como el uso de
nuevas tecnologias aplicables en la administracion de documentos.

ARTICULO 5° Los principios archivisticos que deberan observar los sujetos obligados en el
funcionamiento, regulacién, organizacién, difusidén y conservacién de la documentacion e informacion
generada bajo su resguardo, son:

[.  Orden original: Respetar fa clasificacion archivistica y el orden establecido por la unidad generadora;

Il. Procedencia: Mantener cada fondo documental producido por una dependencia o entidad y distinguirto
de otros fondos semejantes;

. Disponibilidad: Adopcién de medidas pertinenfes para una pronta localizacién de documentos de
archivo;

IV. Conservacién: Acciones directas e indirectas que buscan la adecuada preservacion de los archivos para
que mantengan integras sus propiedades tangibles e intangibles, proporcionando las condiciones
administrativas y tecnolégicas adecuadas;

V. Transparencia: Asegurar que la informacién documental contenida en los archivos de trémite y
concentracion sea manejada de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a {a
Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, y

VI. Confidencialidad: Respeto por los datos personales relativos a caracterlsticas e informacion susceptible
de ser tutelada por los derechos humanos a la privacidad, intimidad. honor y dignidad, que se encuentre en
posesion de algunos de los sujetos obligados y sobre la que no puede realizarse ningan acto o hecho, sin fa
autorizacion debida de los titulares o sus representantes legales.

ARTICULO 6°. Los objetivos especificos de esta Ley son:

| Garantizar la iocalizacién y disposicion de documentos a través de sistemas modernos de organizacién y
conservacion de los archivos;

Il. Contribuir a la eficiencia administrativa, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional;

lIll. Asegurar el acceso oportuno a la informacion y con ello la rendicién de cuentas, mediante la adecuada
administracién y custodia de los archivos que contienen informacion publica;

IV. Conservar, organizar y facilitar la consulta de los archivos administrativos e histéricos, atender las
necesidades de la gestién puablica, al igual que promover a investigacién histérica documental;
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contengan y constituyan la informacion publica y el Acervo Documental Histérico y Cultural del Estado; asi
como establecer el funcionamiento de las autoridades en materia de archivos en la entidad.

ARTICULO 2°. Todo documento sin importar su formato que sea producido por los servidores ptblicos en
funcién de su cargo, asl como aquellos documentos recibidos en el contexto del desemperio institucional,
son bienes publicos que constituyen el Acervo Documental Propiedad del Estado, por (o que bajo ningn
concepto tos mismos pueden considerarse propiedad de las personas que los produjeron.

ARTICULO 3°. Ef Acervo Documental Propiedad del Estado ser inalienable, intransferible e inembargable
y no podra salir del territorio de! Estado excepto para fines de difusion e intercambio cultural, previa
autorizacion del titular del ente responsable de su custodia y bajo las garantias de seguridad y el debido
resguardo.

ARTICULO 4°. Los archivos se consideran esenciales para el ejercicio de la funcién publica, y representan
la memoria de la actividad de un pueblo o una nacién, y por tanto es responsabilidad de cada sujeto
obligado mantener organizados los dacumentos para su facil localizacién, consulta y reproduccién, haciendo
uso de métodos y técnicas archivisticas para la sistematizacién de fa informacion, asi como el uso de
nuevas tecnologias aplicables en la administracién de documentos.

ARTICULO 5°. Los principios archivisticos que deberdn observar los sujetos obligados en el
funcionamiento, regulacién, organizacién, difusién y conservacion de la documentacion e informacién
generada bajo su resguardo, son:

[. Orden original: Respetar la clasificacion archivistica y el orden establecido por la unidad generadora;

Il. Procedencia; Mantener cada fondo documental praducido por una dependencia o entidad y distinguirlo
de otros fondos semejantes;

lll. Disponibilidad: Adopcion de medidas pertinentes para una pronta localizacién de documentos de
archivo;

IV. Conservacion: Acciones directas e indirectas que buscan la adecuada preservacion de los archivos para
que mantengan integras sus propiedades tangibles e intangibles, proporcionando las condiciones
administrativas y tecnolégicas adecuadas;

V. Transparencia: Asegurar que la informacion documental contenida en fos archivos de tramite y
concentracién sea manejada de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, y

VI. Confidencialidad: Respeto por los datos personales relativos a caracteristicas e informacion susceptible
de ser tutelada por los derechos humanos a la privacidad, intimidad, honor y dignidad, que se encuentre en
posesion de algunos de los sujetos obligados y sobre la que no puede realizarse ningun acto o hecho, sin la
autorizacion debida de los titulares o sus representantes legales.

ARTICULO 6°. Los objetivos especificos de esta Ley son:

| Garantizar la localizacién y disposicion de documentos a través de sistemas modernos de organizacion y
conservacién de los archivos;

1. Contribuir a la eficiencia administrativa, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional,

lll. Asegurar el acceso oportuno a la informacién y con ello la rendicién de cuentas, mediante la adecuada
administracién y custodia de los archivos gue contienen informacion pablica;

IV. Conservar, organizar y facilitar la consulta de los archivos administrativos e histéricos, atender las
necesidades de la gestion publica, al igual que promover la investigacién histérica documental;
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asi como sus plazos de conservacién, vigencia y clasificacién como publico, reservado o confidencial, y su
destino final,

XIl. CEGAIP: Comisi6n Estatal de Garantia de Acceso a la Informacidn Pdblica de San Luis Potos!;

XIIl. Clasificacién archivistica: Proceso de identificacién y organizacién de expedientes en categorias de
acuerdo con esquemas previamente establecidos, métodas y reglas determinadas en un sistema de
clasificacion con base en la estructura organica y funcional de los sujetos obligados;

XIV. Comit¢ de informacién: Organo colegiado integrado en las entidades publicas, para resolver la
informacién que debera

XV. Comité Técnico de Archivo: Organo consultivo del SEDA;

XVI. Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos, medidas y acciones destinados a asegurar la

preservacién y la prevencion de alteraciones fisicas del soporte y de fa informacién de los documentos de
archivo;

XVII. Consulta documental: Acceso publico a los documentos de archivo que generen o reciban los sujetos
obligados;

XVIIl. COTEPAC: Coordinacién Técnica Estatal de Proteccién del Patrimonio Cultural, dependiente de la
Secretaria de Cultura de Gobierno del Estado;

XIX. Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento de descripcién que refleja 1a estructuracién
de las series documentales de un archivo que aporta datos fundamentales sobre dicha estructura, tales
como cddigos y niveles que apoyan su organizacion, respaldado por el SEDA;

XX. Destino final: Identificacién de las series documentales y expedientes cuyo plazo de conservacion o
uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico;

XXI. Declaratoria de Patrimonio Documental, Histérico y Cultural del Estado: De acuerdo con la Ley de
Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de San Luis Potosi consiste en el reconocimiento por parte
del Poder Ejecutivo de que un documento. coleccién o unidad de archivo, es de trascendencia histérica y
forma parte de la memoria histérica del Municipio, el Estado o la Nacién;

XXI{l. Documentacion activa: Aguellos documentos de interés publico necesarios para el gjercicio de las
funciones de las unidades administrativas y de uso frecuente, que se conserva en el archivo de tramite;

XXIH. Documento: Registros que documentan y dan testimonio de la existencia y actividades de los sujetos
obligados, y de las personas fisicas 0 morales en el pasado o en el presente, sin excepcién de su fuente de
origen, tipo o fecha de efaboracién. Los documentos pueden ser de cualquier medio o formato,

XXIV. Documento histérico: Aquel documento que habiéndose determinado su destino final, es transferido
a un archivo histérico, por contener informacion relevante para la institucién generadora publica o privada, y
que se considera fundamental en la construccién y conservacion de la memoria histérica del Estado;

XXV. Documento de archivo digital o electrénico: La representacidn de un documento de archivo a través
de valores binarios diferenciados y que requiere el uso de un equipo electrénico para ser inteligible por una
persona;

XXVI. Estado: Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

XXVII. Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados y
relacionados de acuerdo con un mismo asunto, actividad o trémite en un sujeto obligado:
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CAPITULOII

DE SUS OBLIGACIONES

ARTICULO 9°. Los documentos producidos, recibidos o custodiados por los sujetos obligados, quedan fuera

del comercio.

ARTICULO 10. Todos los documentos sin importar su formato; que sean producidos o recibidos por [0s
sujelos obligados deberan tener una correcta adminisiracion archivistica, con la finalidad de cumplir y
sustentar las funciones de las instituciones, optimizar los tramites, la gestién de asuntos, el acceso a la

informacion publica, la rendicion de cuentas, asl como representar una fuente indispensable para la
investigacion.

ARTICULO 11. Los sujetos obligados productores del Acervo Documental Propiedad del Estado, seran
responsables de! manejo directo y conservacion de sus documentos, y tendran las siguientes obligaciones:

[. Implementar los métodos archivisticos en todos los documentos que conforman el Acervo Documental
Propiedad del Estado, recibidos o conservados de conformidad con sus funciones y a fo largo de su ciclo de
vida, de acuerdo a esta Ley y los lineamienios establecidos por el SEDA;

II. Adoptar las medidas que sean necesarias para garantizar la inlegridad, autenticidad, veracidad vy
fidelidad de los documentos y sus contenidos;

HI. Vigilar y disponer la correcta adecuacion de las instalaciones de archivo para la mejor conservacion y
custodia de los documentos;

V. Adecuar correctamente las instalaciones de su archivo para garantizar la conservacion y custodia de los
documentos. en términos de las directrices que al efecto emita el SEDA,;

V. Establecer los lineamientos parabrindar los servicios de consulta y reprografia al publico usuario;

VI. Hacer constar en las actas de los procesos de enirega—recepcion, por medio de inventarios vy
expedientes, el acervo documental recibido, producido y resguardado durante la administracion saliente, y
su exisicia y recepcion porla administracién entrante;

VIl. Assgurar el adecuado mantenimiento de los documentos, garantizando la integridad fisica y funcional
de toda la documéntacion desde el momento de la emisidn, durante su periodo de vigencia, hasta su
disposicion final, y

VIIl. Establecer mediante reglamentos o acuerdos de caracter general los 6rganos, criterios y
procedimientos institucicnales relativos a la administracion de sus respectivos archivos, de acuerdo con los
principios y reglas establecidas en la presente Ley.

A
ARTICULO 12. Los sujetos obligados deberan crear sus propios archives administratives & historicos. &\I

Con independencia de los presupuestos asignados, podran gestionar los recursos humanos y materiales
necesarios ante autoridades federales, estatales y municipales, asi como personas fisicas y moraies de los
sectores social y privado, mediante convenios o instrumentos disponibles, para propercionar una adecuada
conservacion de fos documentos y un eficiente servicio de acceso a fa informacién piblica.

En el caso de que los archivos se encuentren en riesgo o resulte inoperable su administracion, los sujetos

obligados mediante acuerdo de sus autoridades compelentes podran ceder su custodia lemporal o
permanente al Archivo General del Estado o al Archivo Hisldrico del Estado de San Luis Potosi.
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ARTICULO 13. Los sujetos obligados deberan nombrar un Coordinador de Archivos, encargado de ejecutar
y vigilar la aplicacién de la presente Ley al interior de cada dependencia o entidad, asf como de vincularse
con el SEDA. Dichos coordinadores de archivo, en términos de sus leyes organicas o reglamentos internos,
seran los responsables de supervisar la organizacion de los archivos al interior de sus dependencias y de
elaborar los instrumentos de control archivistico, de acuerdo a los manuales y lineamientos que se elaboren
para tal efecto por el Comité Técnico de Archivo.

ARTICULO 14. Los archivos administrativos e histéricos contaran, al menos, con los siguientes
instrumentos archivisticos:

I, Cuadro General de Clasificacion;
[f. Catalogo de Disposicion Documental;
[1l. Inventarios Documentales, y

V. Gula Simple de Archivos.

TITULO TERCERO
DEL SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION Y ARCHIVOS,
DE LOS COMITES Y DEL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS

CAPITULO !
DEL SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION Y ARCHIVOS

ARTICULO 15. EI SEDA es el érgano de la CEGAIP, responsable de vigilar el cumplimiento de la presente
ley, y de aplicar las regulaciones que se estabiezcan en materia de administracion y sistematizacion de la
documentacién e informacién en. posesion de los sujetes obligados; para regular y supervisar la funcién
archivistica y et eficiente desarrollo de la administracion de documentos y organizacion de archivos en el
Estado.

La CEGAIP al elaborar'su proyecto de presupuesto de egresos contemplara las previsiones de gasto y los
recursos necesarios para el debido cumplimiento de !as funciones encomendadas al SEDA.

ARTICULO 16. El SEDA ser4 el responsable de asegurar la colaboracién y coordinacién entre archivos
publicos y privados para promover la unificacién de criterios metodolégicos, técnicos y normativos de los
archivos y garantizar la preservacién, conservacion, organizacion, uso adecuado, capacitaciéon en materia
archivistica y fomento a la difusién del Acervo Documental Propiedad del Estado; asl como el cumplimiento
de los objetivos de la presente Ley.

ARTICULO 17. EI SEDA tendra los objetivos siguientes:

I. Fomentar la modernizacion y homogeneizacién metodoldgica de la funcién archivistica propiciando la
cooperacién e integracion de los archivos;

1. Asegurar que los sujetos obligades lleven a cabo una correcta gestion y preservacion de la informacién
documental;

[ll. Establecer las normas de la actividad archivistica, de manera que se garantice la integridad del ciclo
documental;

IV. Favorecer la realizacidén de acciones que permitan el perfeccionamiento de ta politica estatal de
archivos;
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V. Impulsar la sensibilizacién de la sociedad sobre la importancia de los archivos como centros de
informacion esenciales para la misma, y de los histéricos, como parte fundamental de la memoria histérica y
fuente de informacion para investigaciones, y

VI. Promover la profesionalizacién del personal de los archivos del Estado.

ARTICULO 18. Ademas de las establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado, son atribuciones del SEDA:

[ Aprobar y registrar los instrumentos de control archivistico de los sujetos obligados;
ll. Registrar los catalogos de vigencia de los documentos del sector pablico;

lll. Vigilar que se implementen los lineamientos, normas y técnicas en materia de administracién de
documentos y archivos,

IV. Promover cursos de capacitacién, actualizacion y la profesionalizacién del personal de los archivos que
requiera de ello;

V. Promover el desarrollo del marco juridico para sustentar las funciones de los archivos, la preservacion
del Acervo Documental Propiedad del Estado, y la coordinacién entre los archivos de los sujetos obligados;

VI. Promover la celebracién de convenios con los sujetos obligados y los poseedores o representantes de
archivos particulares para la asesoria archivistica y el fomento a su consulta;

VIl.Actualizar permanentemente 1a normatividad archivistica. como. fundamento de las tareas de
clasificacion, ordenacién, valoracion, descripcidn, conservacién y difusién del acervo documental de los
archivos de los sujetos obligados;

VIIl. Compilar las normas que rigen la administracién de documentos y promover su difusién a todo el
personal que tenga refacién con ellos;

1X. Promover y supervisar las investigaciones de nuevas técnicas de administracion de documentos;

X. Promover ante el Comité Técnico de Archivo la propuesta para que un documento o acervo documental
obtenga la Declaratoria de Patrimonio Documental Histérico y Cultural por parte del titular del Ejecutivo;

XI. Supervisar gue las donaciones, depésitos y legados de documentos histdricos se lleven de acuerdo a
esta Ley;

XI.Promover la adopcién por parte del sector publico, de las medidas organizativas y técnicas que
aseguren la conservacién de la informacién electrénica;

X", Publicar y distribuirlas obras y colecciones necesarias para apoyar el conocimianin de los acervos, [a
reiiovacion y promocion de la cultura archivistica, administrativa e histérica y la consuita y sprovechamiento
del Acervo Documental Propiedad del Estado;

XIV. Elaborarun programa anual de trabajo que permita evaluar sus indicadores de gestion,

XV. " Elaborar su-plan anual de trabajo y su Programa Operativo Anual, y remitirlos at Pleno de la CEGAIP
para ser considerados en la realizacién del proyecto de presupuesto de egresos de la CEGAIP;

AVI. Expedir y publicar los lineamientos generales y manuales que regulen las actividades de organizacion
y conservacion documental previstas en esta Ley;,
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XVII.Organizar, previa convocatoria del Comité Técnico de Archivo, las reuniones de los titulares de los
archivos inscritos en el Registro Estatal de Archivos:

XVIII. Entregar en el mes de septiembre ante el Comité Técnico de Archivo, el Pleno y la Contraloria de la
CEGAIP, su informe anual de actividades;

XIX. Vincularse con el Archivo General de la Nacion para el intercambio de informacién, adhesién a
proyectos y suscripcién de convenios que tengan por objeto alguno de los fines de esta Ley;

XX. Ejecutar los acuerdos del Comité Técnico de Archivo;

XX1. Celebrar convenios con instituciones distintas a los sujetos obligados que coadyuven.al cumplimiento
de la presente Ley, y

XXII.Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 19. El Director General del SEDA durara en su encargo cuatro afios y podra ser ratificado en el
encargo en una sola ocasion por un periodo igual.

ARTICULO 20. Para ser Director General del SEDA se requiere:

. Ser ciudadano potosino en los términos de la Constitucién Politica del Estado;
ll. No haber sido condenado por la comisién de algun delito doloso;

[l Tener al menos treinta aftos cumplidos al dia de su eleccion;

IV. Ser profesionista con titulo legalmente expedido, con experiencia minima de tres afos en el gjercicio
profesional;

V. Contar con estudios o experiencia comprobada en materia archivistica, bibliotecologia, ciencias de la
informacion o historia:

VI. No haber sido condenado en procedimientos de responsabilidad por alteracién, destruccion, sustraccién,
ocultamiento o comercializacién de documentos, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, y
VII. No haber sido Gobernador del Estado, Secretario de Gobierno, Procurador de Justicia del Estado,
Senador, Diputado federal o local, Presidente Municipal, o dirigente de un partido politico o asociacion
religiosa, durante los dos afios previos al dia de su eleccion.
ARTICULO 21, El Director General del SEDA ser4 electo por el pleno de la CEGAIP y por unanimidad de
votos. Para el efecto, la CEGAIP convocaré publicamente a concurso de oposicidn, proponiendo una terna
con los aspirantes mejor evaluados de entre los gue elegira.

CAPITULO Il

DEL COMITE TECNICO DE ARCHIVO

ARTICULO 22. EI Comité Técnico de Archivo se integrara de la siguiente manera:

|.  Eltitular del Archivo Histérico del Estado;

II. Ei{titular del Archivo General del Estado;
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[il. El titular de la COTEPAC ;

IV. El Coordinador de Archivos del Poder Judicial;

V. El Coordinador de Archivos del Poder Legislativo;

V. El Coordinador de Archivos de la Universidad Auténoma de San Luis Potos;

VII.EI Coordinador de Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos;

VIII. El Coordinador de Archivos del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana;
IX. El Director General del SEDA, y

X. Los representantes de los municipios segin lo establecido por el Reglamento del Comité Técnico de
Archivo.

ARTICULO 23. Se podran integrar al Comité Técnico de Archivo, aquellas personalidades de los sectores
publico, social o privado que por sus actividades en el rubro, el mismo Comité considere y resuelva, deban
integrarlo; los que tendran igualdad de derechos y obligaciones.

ARTICULO 24. El Comité Técnico de Archivo estard integrado por un presidente y un vicepresidente
electos por mayoria de entre sus miembros, el secretario. sera el Director General del SEDA quien en
ningun tiempo podré ocupar el cargo de presidente o vicepresidente. Los demas integrantes fungiran como
vocales; todos los cargos seran honorificos y tendran que ser notificados por escrito. EI Comité Técnico de
Archivo debera ser renovado o ratificado cada dos afios.

ARTICULO 25. El Comité Técnico de Archivo celebrara reuniones ordinarias de forma trimestral y de
manera extraordinaria cuando alguno de sus integrantes lo solicite.

ARTICULO 26. Las reuniones se realizardn ¢on la asistencia de la mayoria de sus miembros y las
decisiones se tomaran por mayorla de votcs. En caso de empate el presidente tendra el voto de calidad.

ARTICULO 27. A las reuniones del Comité Técnico de Archivo podran asistir como invitados, previo
acuerdo de sus integrantes, los servidores publicos o particulares que por su vinculacion con los archivos y
el acceso a la informacién; se considere necesaria su presencia, los cuales asistirdn con voz pero sin voto.

ARTICULO 28. El'Comité Técnico de Archivo podra sesionar en cualquier lugar det Estado previo acuerdo
de sus integrantes.

ARTICULO 29. El Comité Técnico de Archivo tendra las atribuciones siguientes:
I. “Proponer mecanismos de consulta y resguardo de los documentos existentes en los Archivos del
Estado,

Il. Promover politicas, técnicas y lineamientos que permitan organizar, clasificar, catalogar, preservar e
investigar el acervo documental existente en los archivos del Estado facilitando y promoviendo su consulta y
aprovechamiento publicos;

fll. Analizar las técnicas y los criterios de valoracidn de documentos;

IV. Aprobar la propuesta de declaracién presentada por el SEDA por medio de la cual un documento o
acervo documental, pueda ser considerado para la obtencién de la Declaratoria de Patrimonio Documental y
promoverla ante la COTEPAC,

V. Valorar y aprobar las bajas documentales y el destino final de la documentacién generada por el sector
publico;
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VI. Determinar lineamientos para disenar, integrar, mantener y difundir registros, inventarios y catéalogos de
los documentos y fuentes relevantes para la historia, existentes en otros archivos y colecciones pubficas y
privadas, nacionales o del extranjero;

VII. Realizar estudios y emitir opiniones sobre la conservacion y restauracién de documentos de los
archivos del sector publico y privados;

VIII. Convocar al menos una vez al afio a una reunién de los archivos inscritos en el Registro Estatal de
Archivos, con la finalidad del intercambio de experiencias en la labor archivistica;

IX. Recibir y aprobar el informe del SEDA, y

X. Emitir observaciones sobre el informe anual de actividades del SEDA, debiéndolas hacer del
conocimiento del Pleno de la CEGAIP.

ARTICULO 30. Son atribuciones del presidente del Comité Técnico de Archivo:
[ Dirigir ef funcionamiento del Comité Técnico de Archivo asi como representarlo, y

fl. Entregar por escrito al Pleno de la CEGAIP la evaluacién at informe anual de actividades y metas
alcanzadas por el SEDA.

ARTICULO 31. Son atribuciones del vicepresidente det Comité Técnico de Archivo:
I Suplir [as ausencias temporales del presidente del Comité Técnico de Archivo, y

Il. Auxiliar al presidente del Comité Técnico de Archivo en sus funciones.
ARTICULO 32. Sen atribuciones del Secretario de! Comité Técnico de Archivo:

I.  Convocar a los integrantes del Registro Estatal de Archivos a sus reuniones ordinarias y extraordinarias,
il. Auxiliar al presidente y vicepresidente del Comité Técnico de Archivo en sus funciones, y

11l. Validar las actas del Comité Técnico de Archivo.

ARTICULO 33. Son atribuciones de los vocales del Comité Técnico de Archivo:

[. - Cumplir los acuerdos del Comité, y

It. “Asistir con derecho a voz y voto a las sesiones del Comité.

CAPITULO I
DEL COMITE DE INFORMACION
ARTICULO 34. Los sujetos obligados para el ejercicio de sus funciones y el cumplimiento de esta Ley, se
auxitiaran del Comité de Informacién a que se refiere la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica del Estado de San Luis Potosi.

ARTICULO 35. El Comité de Informacién, ademas de las establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso
a la informacion del Estado, tendré tas atribuciones siguientes:

I. Vigilar y dictaminar los procesos de depuracion, transferencia y valoracion documental;
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